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CAPITULO |
OBJETO, PRINCIPIOS, NATURALEZA, COMPETENCIA'Y FUNCIONES.

Articulo 1. Objeto. Proporcionar a los funcionarios y al personal de apoyo de la Secretaria de Transito y
Transporte de Valledupar, que desarrollen funciones de cobro coactivo, una herramienta 1til, sencilla y de facil
manejo de las actuaciones propias de un proceso administrativo de cobro coactivo, para ejercer el cobro de
las obligaciones dinerarias a favor de esta secretaria, sean por ocasion de las infracciones a las normas de
transito, tributos, asi como las derivadas del ejercicio de las labores administrativas, con utilizacion de
diferentes métodos persuasivo y coactivo, bajos los principios constitucionales del debido proceso.

Articulo 2.  Principios. La ejecucion del La ejecucion del proceso administrativo de cobro coactivo en la
Secretaria de Transito y Transporte de Valledupar esta sujeta a los principios de la funcion administrativa,
definidos tanto por el articulo 209 de la Constitucion Politica, como legalmente por el articulo 3 de la Ley
1437 de 2011, y los que se enuncian en las demas disposiciones legales y reglamentarias que aplican, tanto a
la gestion de recaudo de cartera, como aquellas que regulan los procesos administrativos que dan origen a las
obligaciones que, a la postre derivan en los titulos ejecutivos, de acuerdo con lo previsto por el articulo 99 del
Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (CPACA).

Articulo 3. Marco normativo. El procedimiento administrativo coactivo es un procedimiento especial
contenido en los articulos 823 y siguientes del Estatuto Tributario y sus normas modificatorias y concordantes,
por medio del cual las entidades deben hacer efectivos directamente los créditos a su favor, a través de sus
propias dependencias, funcionarios y sin necesidad de acudir a la justicia ordinaria, ademas tiene como
finalidad obtener el pago forzado de las obligaciones o recursos a su favor, mediante la venta en publica
subasta de los bienes del deudor, cuando este ha sido renuente al pago voluntario de sus obligaciones, ello
conforme al desarrollo del presente manual y en la normatividad sobre la cual se rigen esos preceptos.

En primer lugar, la Ley 1066 de 2006, en su articulo 1° preceptia:

ARTICULO 1o. GESTION DEL RECAUDO DE CARTERA PUBLICA. Conforme a los principios que
regulan la Administracion Publica contenidos en el articulo 209 de la Constitucion Politica, los servidores
publicos que tengan a su cargo el recaudo de obligaciones a favor del Tesoro Publico deberan realizar su gestion
de manera agil, eficaz, eficiente y oportuna, con el fin de obtener liquidez para el Tesoro Publico.

A su vez, el articulo 2° ibidem, sefiala:

ARTICULO 20. OBLIGACIONES DE LAS ENTIDADES PUBLICAS QUE TENGAN CARTERA A SU
FAVOR. Cada una de las entidades publicas que de manera permanente tengan a su cargo el ejercicio de las
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actividades y funciones administrativas o la prestacion de servicios del Estado y que dentro de estas tengan que
recaudar rentas o caudales publicos del nivel nacional o territorial deberan:

- Establecer mediante normatividad de caracter general, por parte de la maxima autoridad o representante legal
de la entidad publica, el Reglamento Interno del Recaudo de Cartera, con sujecion a lo dispuesto en la presente
ley, el cual debera incluir las condiciones relativas a la celebracion de acuerdos de pago.

- Incluir en sus respectivos presupuestos de ingresos el monto total del recaudo sin deduccion alguna.

- Exigir para la realizacion de acuerdos de pago garantias idoneas y a satisfaccion de la entidad.

- Contar con el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal y con la autorizacion de vigencias futuras,
si es del caso, de conformidad con el Estatuto Organico de Presupuesto, para la realizacion de acuerdos de pago
con otras entidades del sector publico.

- Reportar a la Contaduria General de la Nacion, en las mismas condiciones establecidas en la Ley 901 de 2004,
aquellos deudores que hayan incumplido los acuerdos de pagos con ellas realizadas, con el fin de que dicha
entidad los identifique por esa causal en el Boletin de Deudores Morosos del Estado.

- Abstenerse de celebrar acuerdos de pago con deudores que aparezcan reportados en el boletin de deudores
morosos por el incumplimiento de acuerdos de pago, salvo que se subsane el incumplimiento y la Contaduria
General de la Nacion expida la correspondiente certificacion.

- Regularizar mediante el pago o la celebracion de un acuerdo de pago las obligaciones pendientes con otras
entidades publicas a mas tardar dentro de los seis (6) meses siguientes a la promulgacion de la presente ley.

Ademas, el articulo 5o de la Ley 1066 de 2006, que define la facultad y el procedimiento aplicables a los
procesos de cobro coactivo:

ARTICULO 5°. FACULTAD DE COBRO COACTIVO Y PROCEDIMIENTO PARA LAS ENTIDADES
PUBLICAS. Las entidades publicas que de manera permanente tengan a su cargo el ejercicio de las actividades
y funciones administrativas o la prestacion de servicios del Estado colombiano y que en virtud de estas tengan
que recaudar rentas o caudales publicos, del nivel nacional, territorial, incluidos los 6rganos auténomos y
entidades con régimen especial otorgado por la Constitucion Politica, tienen jurisdiccion coactiva para hacer
efectivas las obligaciones exigibles a su favor y, para estos efectos, deberan seguir el procedimiento descrito en
el Estatuto Tributario.

A nivel reglamentario, el Decreto 1625 de 2016, “Por medio del cual 4 se expide el Decreto Unico
Reglamentario en materia tributaria”, en su articulo 3.1.5. establece:

ARTICULO 3.1.5. PROCEDIMIENTO APLICABLE. Las entidades objeto de la Ley 1066 de 2006 aplicardn
en su integridad, para ejercer el cobro coactivo, el procedimiento establecido por el Estatuto Tributario
Nacional o el de las normas a que este Estatuto remita.”

Por su parte, la Ley 1437 de 2011, establece las reglas aplicables al procedimiento administrativo de cobro
coactivo, a partir de las disposiciones que a continuacion se citan:
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ARTICULO 98. DEBER DE RECAUDO Y PRERROGATIVA DEL COBRO COACTIVO. Las entidades
publicas definidas en el paragrafo del articulo 104 deberan recaudar las obligaciones creadas en su favor, que
consten en documentos que presten mérito ejecutivo de conformidad con este Codigo. Para tal efecto, estan
revestidas de la prerrogativa de cobro coactivo o podran acudir ante los jueces competentes.

ARTICULO 100. REGLAS DE PROCEDIMIENTO. Para los procedimientos de cobro coactivo se aplicardn
las siguientes reglas:

1. Los que tengan reglas especiales se regiran por ellas.

2. Los que no tengan reglas especiales se regiran por lo dispuesto en este titulo y en el Estatuto Tributario.

3. A aquellos relativos al cobro de obligaciones de cardcter tributario se aplicaran las disposiciones del
Estatuto Tributario.

En todo caso, para los aspectos no previstos en el Estatuto Tributario o en las respectivas normas especiales,
en cuanto fueren compatibles con esos regimenes, se aplicaran las reglas de procedimiento establecidas en la
Parte Primera de este Codigo y, en su defecto, el Codigo de Procedimiento Civil en lo relativo al proceso
ejecutivo singular.

Articulo 4. Composicion de la cartera coactiva. La Cartera Morosa a favor de la Secretaria de Transito y
Transporte de Valledupar estard constituida por todas las acreencias y obligaciones en favor de la entidad,
cuyos plazos establecidos para el pago se encuentran vencidos, es decir, por el no pago de los siguientes
conceptos:

Derechos Municipales de Transito: El Derecho Municipal de Transito lo constituira el servicio particular de
administracion anual del expediente de cada vehiculo matriculado ante la Secretaria de Transito y Transporte
de Valledupar. Este servicio debera ser pagado anualmente por los propietarios o poseedores de los vehiculos
automotores matriculados de manera voluntaria en el registro automotor de la Secretaria de Transito y
Transporte de Valledupar a favor de la misma secretaria, cualquiera que fuere su cilindraje, dentro de las fechas
y formas de pago que la Secretaria de Transito y Transporte de Valledupar reglamente para tal efecto y el
recaudo que se haga por este concepto se aplicara a sufragar los costos inherentes a este servicio de conformidad
con el sistema establecido mediante acuerdo.

La tarifa por Derecho Municipal de Transito se calculara de acuerdo al sistema de Método establecido por el
Acuerdo Municipal para la vigencia respectiva.

Multas: Son las sanciones pecuniarias por las infracciones a las normas establecidas en el Coédigo Nacional de
transito y en todas aquellas disipaciones legales aplicables a los asuntos de transito y transporte.

Costas: Corresponde al valor que se genera una vez se cuenta dentro del proceso de cobro coactivo.

Interés: Compensacion que se le impone a una persona (deudor) como consecuencia del incumplimiento de
una obligacion dineraria pactada o legalmente establecida.
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Fijacion de intereses de mora sobre sanciones no tributarias: De acuerdo con lo establecido en el Decreto
Reglamentario 4473 de 2006, mediante el cual se reglamente la ley 1066 de 2006, en cuanto a la tasa de interés
moratorio que se debe aplicar a las obligaciones tales como impuestos, tasas y contribuciones, define:

“Articulo 7. Determinacion de la tasa de interés. Las obligaciones diferentes a impuestos, tasas y
contribuciones fiscales y parafiscales continuaran aplicando las tasas de interés especiales previstas en el
ordenamiento nacional.”

De igual forma debe tenerse en cuenta que en el evento de que exista norma especial que determine el interés
moratorio y la tasa aplicable para un caso determinado, ésta sera la que se impute. En los casos que no haya
norma especial sobre la clase de intereses moratorios por el pago extemporaneo de los créditos a favor del
Estado, se aplicara la contemplada en la Ley 68 de 1923:

“Articulo 9. Los créditos a favor del Tesoro devengan intereses a la rata del doce por ciento (12 por 100) anual,
desde el dia en que se hagan exigibles hasta aquel en que se verifique el pago.”

Derechos de Inmovilizacién (Gria): Corresponde al valor que se genera por el uso de un vehiculo automotor
especialmente disefiado con sistema de enganche para levantar y remolcar otro vehiculo a inmovilizar.

Parqueadero (patios): Valor que se genera por el uso del parqueadero (patios) de la entidad, lugar a
donde se ubican los vehiculos inmovilizados o retenidos por disposicion de autoridad competente.

Acuerdos de pago: Son una facilidad que otorga la entidad a los usuarios para pagar en cuotas parciales las
obligaciones pendientes por concepto de multas por infracciones al Coédigo Nacional de Transito, disposiciones
normativas en materia de transito y transporte, tributos y obligaciones por parqueadero (patios).

Embargos y Desembargos: Son las medidas cautelares derivadas del proceso de Cobro Coactivo a favor de la
entidad.

Articulo 5. Clasificacion de la cartera coactiva. Para la clasificacion de cartera correspondiente a las
obligaciones a favor de la Secretaria de Transito y Transporte de Valledupar, se tendran como base los criterios
derivados de las etapas de la gestion realizada para tal fin. En tal sentido, un primer nivel de descomposicion
debe estar asociado a la posibilidad de recuperacion de las obligaciones, cobrables y no cobrables, las cuales
deben cumplir con atributos que las segmentan de forma excluyente en uno de los grupos descritos.

1. Obligaciones Cobrables. Son todas aquellas obligaciones claras, expresas y actualmente exigibles,
pendientes de pago que son informadas a la secretaria para el ejercicio de la funcion de recaudo, sin importar
su cuantia o la naturaleza de la deuda; respecto de ellas no debe existir una restriccion de orden legal para su
ejecucion. Dentro de este segmento se pueden diferenciar dos grupos: las deudas de recuperacion probable y
las de dificil cobro.

Recuperacion probable. Las obligaciones de recuperacion probable se identifican porque cumplen con los
siguientes atributos:
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e Cuando en relacion con la obligacién no ha transcurrido mas de la tercera parte del término para la
prescripcion.

e Se posee informacion cierta acerca de la ubicacion del deudor.

e Se realizo investigacion de bienes y se encontrd que el deudor tiene algun tipo de bien o recursos para
respaldar la deuda.

e Se otorgd facilidad de pago y el deudor esta cumpliendo de acuerdo con lo pactado.

Dificil cobro. Para clasificar una obligacion en la categoria de dificil cobro se deben reunir algunas de las
siguientes condiciones:

e Cuando en relacion con la obligacion ha transcurrido mas de la tercera parte del término para la prescripcion.
e No se posee informacion cierta acerca de la ubicacion del deudor.

e Se realizd investigacion de bienes y se encontrd que el deudor no tiene bienes o recursos para respaldar la
deuda o estan protegidos como inembargables.

o A pesar de existir bienes a nombre del deudor, estos no cubren el valor de la obligacion.

2. Obligaciones no cobrables: Se integraran por los créditos a favor de la Secretaria en relacion con los cuales
exista una restriccion de orden legal para la ejecucion del procedimiento coactivo. Para clasificar una
obligacion como no cobrable se debe cumplir alguna de las siguientes caracteristicas:

Obligaciones para depuracién. Integran este grupo, aquellas obligaciones que presenten alguna de las
siguientes situaciones:

e Corresponden a obligaciones prescritas o respecto de las cuales haya operado la pérdida de fuerza ejecutoria.
e El valor por recuperar de la obligacion sea inferior al costo que le generaria a la administracion llevar a cabo
el proceso de cobro. Lo anterior previo analisis costo — beneficio realizado por la Entidad.

eRegistros que no constituyan o retinan los elementos requeridos por la Ley para la constitucion de un titulo
ejecutivo.

e Obligaciones a cargo de personas juridicas liquidadas.

3. Procesos concursales. Integran este grupo, aquellas obligaciones que presenten la siguiente situacion, en
la cual el ente administrativo pierde competencia por disposicion de la ley:

e La obligacion existe, sin embargo, no es posible ejercer el cobro coactivo por cuanto existe un procedimiento
judicial preferente pendiente de emitir fallo en el que se resolveran de fondo las cuestiones inherentes al cobro
coactivo o a la obligacion del deudor.
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4. Deudor persona natural fallecida sin bienes. Pertenecen a este grupo, las obligaciones de aquel deudor
que haya fallecido, al que se le realizo el estudio de bienes y como resultado no se ubica alguno que garantice
la obligacion.

CAPITULO 11
PROCEDIMIENTO DE COBRO ADMINISTRATIVO

Articulo 6. Naturaleza del proceso y de las actuaciones. El procedimiento de cobro coactivo es el descrito
en el Estatuto Tributario, conforme lo establece el articulo 5 de la Ley 1066 y el articulo 3.1.5. del Decreto
1625 de 2016, y debe atender ademas a las reglas que para su aplicacion describen los articulos 98 y siguientes
de la Ley 1437 de 2011.

Para el desarrollo del procedimiento de cobro coactivo en relacion con multas de transito, se tendran en cuenta
las reglas especiales descritas en el articulo 159 del Codigo Nacional de Transito Terrestre.

El deber de gestionar las obligaciones a favor de la Entidad comprende realizar de forma oportuna las
actuaciones tendientes al recaudo de ellas, en aplicacion de un procedimiento administrativo de ejecucion, en
el cual, conforme lo dispone el articulo 829-1 del Estatuto Tributario, no podran debatirse aspectos propios de
la determinacion de la obligacion por ser estos inherentes al control de legalidad en sede administrativa.

Articulo 7. Competencia. Es la facultad que la ley otorga a las entidades ptblicas para obtener el recaudo de
las obligaciones exigibles a su favor por jurisdiccion coactiva, de conformidad con las normas establecidas en
el Estatuto Tributario. La competencia para el cobro coactivo administrativo se asigna a €l(1a) Secretario (a)
de Transito y Transporte de Valledupar, como funcionario ejecutor del cobro.

Articulo 8. Funciones del ejecutor de cobro. En desarrollo de la competencia otorgada al funcionario ejecutor,
éste se encuentra facultado para:

e Adelantar la direccion del proceso de cobro coactivo administrativo, para lo cual gozaran de las facultades
coercitivas que les otorga la ley.

e Decretar las medidas cautelares necesarias para garantizar el recaudo de las obligaciones a favor de la
Secretaria de Transito y Transporte, aun antes de librarse el mandamiento de pago, y hacerlas efectivas.

e Suscribir los acuerdos o facilidades de pago, en un plazo y con las garantias idoneas y necesarias, que
garanticen el recaudo de las obligaciones entregadas para su cobro, observando los requisitos fijados mediante
la presente resolucion.

e Decretar la investigacion de bienes de los deudores, a nivel nacional, desde el momento mismo en que se
avoca conocimiento del proceso, para que se dicten sobre ellos las medidas cautelares previas.

e Conformar un equipo de trabajo, en instalaciones idoneas, para desarrollar la gestion de cobro coactivo
administrativo.
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e Adelantar el estudio del titulo ejecutivo con el fin de determinar si este cumple con los requisitos para ser
objeto de cobro mediante proceso administrativo de cobro coactivo.

e Decretar la prescripcion, de oficio o a peticion de parte, de las obligaciones en ¢l contenidas, de conformidad
con lo establecido en la Ley 769 de 2002 Coédigo Nacional de Transito, modificado por el articulo 26 de la
Ley 1383 de 2010 y el Estatuto Tributario.

e Las funciones asignadas al funcionario ejecutor en el presente articulo, podran ser desarrolladas con
personal de apoyo con conocimientos del proceso de la jurisdiccidon coactiva, cuando a ello hubiere lugar.

e Suscribir los autos de impulso procesal, en desarrollo del procedimiento de cobro coactivo.

e Controlar el cumplimiento de los términos del proceso de cobro, en sus diferentes etapas.

e Suscribir las comunicaciones tendientes a la notificacion del deudor dentro del proceso.

e Suscribir los oficios dirigidos a las diferentes entidades de registro de bienes, con el objeto de hacer efectivos
los embargos y demas medidas preventivas decretadas en el proceso de cobro. eVigilar y dar la informacion
sobre el estado y actuaciones en los procesos a los ejecutados y a sus apoderados.

Articulo 9. Actuacion y representacion del deudor. Para intervenir y actuar en el procedimiento
administrativo de cobro coactivo, no se requiere del derecho de postulacion, por lo cual el deudor puede actuar
en nombre propio o si asi lo estima, podra nombrar apoderado para que lo represente, el cual en todo caso
tendra que ser abogado en ejercicio, para lo cual se debe allegar el respectivo poder conferido de acuerdo con
las normas vigentes. El deudor, su representante o su apoderado, en todo caso deben seguir y observar el
procedimiento descrito en la Ley 1437 de 2011, el Estatuto Tributario y este reglamento, y actuar dentro del
marco de la lealtad procesal. Atendiendo a las normas de capacidad definidas por el Cédigo Civil, en especial
el articulo 1502, ademas de lo establecido en el Paragrafo del Articulo 138 de la Ley 769 de 2002 (Cddigo
Nacional de Transito), en el proceso de cobro coactivo, los menores de edad, en todo caso, deben estar
representados por un adulto que ejerza la patria potestad o un tutor.

Articulo 10. Irregularidades en el procedimiento administrativo coactivo. De conformidad con lo
preceptuado en el articulo 849-1 del Estatuto Tributario, las irregularidades procesales deberan subsanarse en
cualquier tiempo, de plano, antes de que se emita la aprobacion del remate de los bienes.

Se entiende que la irregularidad fue saneada, cuando a pesar de ella el deudor actua en el proceso y no la alega,
en todo caso cuando el acto cumplié su finalidad y no se violo el derecho de defensa.

Articulo 11. Correccion de errores formales. El articulo 866 del Estatuto Tributario, dispone que podran
corregirse, en cualquier tiempo, de oficio o a peticion de parte, los errores aritméticos o de transcripcion
cometidos en los actos administrativos, mientras no se haya acudido a la Jurisdiccion de lo Contencioso.

Articulo 12. Reserva de expedientes en la etapa de cobro. De conformidad con lo previsto en el articulo 849-
4 del Estatuto Tributario, los expedientes de cobro coactivo solo pueden ser examinados por el ejecutado y/o
su apoderado legalmente constituido.
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Articulo 13. Control de legalidad en sede administrativa. las actuaciones administrativas realizadas en el
procedimiento administrativo de cobro coactivo son de tramite y contra ellas no procede ningun recurso, salvo
en aquellos casos en que la norma en forma expresa para las actuaciones definitivas; conforme lo establece el
articulo 833 -1 del Estatuto Tributario.

En concordancia con lo anterior, s6lo procede recurso de reposicion contra las resoluciones que rechazan las
excepciones formuladas contra el mandamiento de pago y la que declara el incumplimiento de facilidades de
pago segun lo establecido en los articulos 814-3 y 834 del Estatuto Tributario.

CAPITULO I1I
DE LOS TITULOS EJECUTIVOS

Articulo 14. El titulo ejecutivo. Por titulo ejecutivo se entiende el documento oponible al deudor en el que
consta una obligacion, clara, expresa y actualmente exigible. De conformidad con el articulo 828 del Estatuto
Tributario, se haran efectivos por cobro coactivo administrativo los siguientes titulos:

e Acto Administrativo sancionatorio (comparendos) por parte del inspector de transito con ocasion a las
infracciones al Cédigo Nacional de Transito.

e Acuerdos de pago incumplidos por parte del obligado y/o su codeudor.

e Resolucion por la cual se liquida una obligacion por concepto de tributos, parqueadero (patios), graa y
derechos municipales de transito.

e Demas obligaciones en dinero que sean objeto de cobro coactivo administrativo y que consten en titulos
ejecutivos: claros, expresos y exigibles a favor de la Secretaria de Transito y Transporte de Valledupar.

Articulo 15. Caracteristicas de los titulos ejecutivos. Los titulos ejecutivos cobrables por jurisdiccion coactiva,
tienen las siguientes caracteristicas:
e Son documentos fisicos y electronicos.
e La obligacion consiste en pagar una suma liquida de dinero.
e Si se trata de actos administrativos, estos deben encontrarse ejecutoriados para ser exigibles.
e Deben contener obligaciones claras, expresas y actualmente exigibles.

Articulo 16. Requisitos esenciales del titulo ejecutivo. La obligacion contenida en el titulo ejecutivo debe
reunir los siguientes requisitos:

e Clara: Aquella obligacion que contiene todos los elementos de la relacion juridica inequivocamente
sefialados en el documento, a saber: naturaleza o concepto de la deuda, sujetos de la obligacion: acreedor
(entidad que emite el titulo), deudor (sujeto pasivo, identificado de manera clara e inequivoca).
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e Expresa: La obligacion que contiene una suma liquida de dinero a cobrar, debidamente determinada o
especificada, referida en un valor exacto que no da lugar a ambigiiedad.

e Exigible: Es la obligacion que no esta sujeta a plazo o condicion suspensiva para ser efectivo su cobro o de
estarlo ya se cumplid y tratdndose de actos administrativos, que estos hayan quedado en firme y no hayan
perdido su fuerza ejecutoria.

Articulo 17. Ejecutoria de los actos administrativos. Cuando el titulo ejecutivo sea un acto administrativo,
este debera encontrarse ejecutoriado, teniendo en cuenta lo dispuesto por el articulo 87 del Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, que dispone:

e Cuando contra ellos no proceda ningun recurso, desde el dia siguiente al de su notificacién, comunicacioén o
publicacion segun el caso.

e Desde el dia siguiente a la publicacion, comunicacidon o notificacion de la decision sobre los recursos
interpuestos.

e Desde el dia siguiente al del vencimiento del término para interponer los recursos, si estos no fueron
interpuestos, o se hubiere renunciado expresamente a ellos.

eDesde el dia siguiente al de la notificacion de la aceptacion del desistimiento de los recursos.

eDesde el dia siguiente al de la protocolizacion a que alude al articulo 85 para el silencio administrativo.

PARAGRAFO PRIMERO. — Los actos administrativos que sirven de fundamento al cobro coactivo deberan
ser remitidos al funcionario ejecutor, con la respectiva constancia de ejecutoria y demds documentos de
conformidad con los lineamientos que fije esta resolucion.

Articulo 18. Verificacion previa de los expedientes remitidos por parte del area emisora del titulo. Recibido
el expediente que contiene el titulo ejecutivo, se verificara de forma previa al inicio de la etapa persuasiva el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

e Para actos administrativos simples o complejos, debe encontrarse en original o fotocopia legible con
constancia de primera copia, soportes de notificacion y constancia de firmeza. El area productora del acto
administrativo emitira la constancia de ejecutividad de este y remitira al funcionario ejecutor la primera copia
que preste mérito ejecutivo, lo cual debera hacer una vez la decisiéon quede ejecutoriada y se registre esa
circunstancia en el Sistema Integrado de informacion sobre multas y sanciones por infracciones de transito —
SIMIT por el area emisora, en el ejercicio de sus funciones, o aquel dispuesto para el efecto por la Secretaria
de Transito y transporte.

En los casos en que la informacion no se registre en el Sistema Integrado de informacion sobre multas y
sanciones por infracciones de transito — SIMIT o en el sistema que disponga la Secretaria de Transito y
Transporte, por no contener una obligacion por sanciones de transito en firme, o porque la parametrizacion del
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sistema que utilice la Secretaria de Transito y Transporte lo impida, mediante memorando correspondiente, el
area generadora debera remitir el acto que contiene la obligacion y la constancia de encontrarse aquel en firme.

Articulo 19. Términos procesales. Los términos previstos en la ley 769 de 2002, en el Estatuto Tributario y la
Ley 1437 de 2011 son perentorios e improrrogables, por lo cual, en aras de salvaguardar la seguridad juridica,
en ningun caso habra lugar a extenderlos o revivirlos.

En relacién con los términos para actuar al interior del procedimiento administrativo de cobro coactivo,
conforme lo describe el Estatuto Tributario, los mismos se contaran desde el dia siguiente a la notificacion de
la providencia respectiva.

Articulo 20. Acumulacion de procedimientos y pretensiones. En los eventos en que habiendo mas de una
obligacion a cargo de un mismo deudor a las que se les deba librar mandamiento de pago, conforme lo
establece el paragrafo del articulo 826 del Estatuto Tributario, en un mismo acto administrativo el funcionario
ejecutor podra ordenar su pago a través de la figura de acumulacion de pretensiones.

En materia de procedimiento de cobro, conforme lo dispone el articulo 825 del Estatuto Tributario aquellos
que se adelanten por separado en contra de un mismo deudor podran acumularse, siempre que la etapa procesal
en la que se encuentren lo permita y no generen dilaciones innecesarias en alguno de los procedimientos,
siguiendo asi las reglas establecidas en el Codigo General del Proceso, aplicable por remision del inciso final
del articulo 100 de la Ley 1437.

Se resalta que, en todos los casos, el procedimiento administrativo de cobro coactivo es de naturaleza ejecutiva
y las pretensiones que en este se encontraran seran de pagar sumas liquidas de dinero.

CAPITULO IV
CONFORMACON DEL EXPEDIENTE DEL PROCESO CONTRAVENCIONAL

Articulo 21. Conformacion de expedientes. Conforme a los articulos 36 y 59 de la Ley 1437 de 2011, la entidad
podra conformar expedientes digitales que contengan los registros de las actuaciones, garantizando su debida
instrumentalizacion, conservacion y acceso, conforme a lo consagrado en la Ley 594 de 2000, siempre que
ello se requiera por parte del deudor. Asi mismo,

se atenderan, entre otras, las disposiciones establecidas en el articulo 16 del Decreto 2106 de 2019 sobre de la
Gestion Documental Electronica y preservacion de la informacion.

Se formara con los siguientes documentos:

e Orden de comparendo.

e El total de documentacion en original (que conforman el expediente contravencional.

e Resolucion sancion el cual corresponde al acto administrativo que cumple con los requisitos legales claros,
expresos, exigibles - debidamente ejecutoriados - titulo ejecutivo.

Calle 16A # 10-24 Centro Valledupar — Cesar. Instagram: @sectransitovpar
] | Correo: atencionusuariotransito@valledupar-cesar.gov.co X: @sectransitovpar
W8k Valledupar — Cesar

17


mailto:atencionusuariotransito@valledupar-cesar.gov.co

SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE
VALLEDUPAR ALCALDIA DE

VALLEDUPAR

SECRETARIA DE TRANSITO ¥ TRANSPORTE

REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO DE CARTERA

CAPITULO V
CLASIFICACION DE LA CARTERA EN COBRO COACTIVO

Articulo 22. Cartera objeto de cobro coactivo. Seran objeto de cobro coactivo el conjunto de acreencias a
favor de la secretaria de transito y transporte de Valledupar, consignadas en titulos ejecutivos, que contengan
obligaciones dinerarias, claras, expresas, actualmente exigibles y debidamente ejecutoriadas.

Articulo 23. Clasificacion de la cartera objeto de cobro coactivo. De conformidad con lo establecido en el
numeral 3 del articulo 2° del Decreto 4473 del 15 de diciembre de 2006, para la clasificacioén de la cartera
correspondiente a las obligaciones por cobrar a través del proceso administrativo de cobro coactivo de la
Secretaria de Transito y Transporte de Valledupar, se tendran en cuenta los criterios de naturaleza de la
obligacion, antigiiedad, cuantia, gestion adelantada y perfil del deudor para que la entidad tenga el
conocimiento real y actualizado del estado de su cartera. De acuerdo con la antigiiedad de la cartera se clasifica
de la siguiente forma:

e Vigencia Actual: Cuando la edad de la deuda no sea superior de un (1) afio, contados desde el hecho
generador.

e Vigencia anterior. Cuando la edad de la deuda sea superior a un (1) afio e inferior a tres (3) afios.

e De dificil cobro. Cuando la edad de la obligacion supere los tres (3) afios contados a partir del hecho
generador.

CAPITULO VI
INICIACION DEL COBRO COACTIVO

Articulo 24. Aspectos Generales. El procedimiento de cobro coactivo es el descrito en el Estatuto Tributario,
conforme lo establece el articulo 5 de la Ley 1066 y el articulo 3.1.5. del Decreto 1625 de 2016, y debe atender
ademas a las reglas que para su aplicacion describen los articulos 98 y siguientes de la Ley 1437 de 2011.

Para el desarrollo del procedimiento de cobro coactivo en relacion con multas de transito, se tendran en cuenta
las reglas especiales descritas en el articulo 159 del Codigo Nacional de Transito Terrestre.

El deber de gestionar las obligaciones a favor de la Entidad comprende realizar de forma oportuna las
actuaciones tendientes al recaudo de ellas, en aplicacion de un procedimiento administrativo de ejecucion, en
el cual, conforme lo dispone el articulo 829-1 del Estatuto Tributario, no podran debatirse aspectos propios de
la determinacion de la obligacion por ser estos inherentes al control de legalidad en sede administrativa.

Articulo 25. Verificacién del titulo ejecutivo. Con el fin de dar inicio al proceso de cobro coactivo
administrativo, el funcionario ejecutor debera verificar que el titulo ejecutivo cumpla con las exigencias de
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Ley, en caso de no cumplirse lo anterior, el titulo debera devolverse al despacho de origen, mediante
comunicacion escrita.

Las exigencias del titulo ejecutivo que seran objeto de cobro coactivo son:

e Debida constitucion del titulo.

e Que el titulo esté vigente para su cobro, es decir, que este no esté prescrito.

e Requerimiento de pago al deudor o deudores, atendiendo lo dispuesto en el titulo ejecutivo.
e Que exista el deudor (persona natural o juridica) al momento de remitir la cartera para cobro.

Requisitos para recibir una obligacion y dar inicio al proceso de cobro coactive. Cualquier actuacion de
cobro coactivo debe contar:

e Titulo ejecutivo en donde conste una obligacion clara, expresa y actualmente exigible a favor de la
secretaria.

e Establecer que no se ha configurado la caducidad, ni prescripcion de la accién de cobro. Si esta se ha
producido debera el funcionario ejecutor realizar los tramites de devolucion del titulo al Despacho de origen
por no contener una obligacion actualmente exigible.

Articulo 26. Conocimiento del Titulo Ejecutivo. Una vez realizado el estudio del titulo, y si se cumplen todos
requisitos deberd iniciar con los requerimientos y otros mecanismos para persuadir el pago de la obligacion.

El expediente del proceso contravencional, deberd ser allegado a las instalaciones de la oficina de Cobro
Persuasivo de la secretaria, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes al fallo de resolucion sancion
debidamente ejecutoriado del proceso contravencional.

PARAGRAFRO 1°. En este proceso no podran debatirse cuestiones que debieron debatirse con el uso de los
recursos de ley contra el acto administrativo —titulo ejecutivo— que dio lugar al proceso administrativo de
cobro coactivo en sus dos etapas. La interposicion de la revocatoria directa no suspenden el proceso de cobro,
pero el remate no se realizara hasta que exista pronunciamiento definitivo, lo anterior teniendo en cuenta lo
preceptuado por el Art. 829 del Estatuto Tributario.

CAPITULO VI
ETAPA DE COBRO PERSUASIVO

Articulo 27. Etapa de cobro persuasivo. Definicion. El cobro persuasivo es la etapa dentro del recaudo de
cartera de la Secretaria de Transito y Transporte de Valledupar, cuyo objeto es lograr que el deudor cumpla de
manera voluntaria con las obligaciones adeudadas a la entidad, con el exclusivo propdsito de evitar los costos
y las implicaciones de un proceso de cobro coactivo, y de esta manera obtener la recuperacion total e inmediata
de la cartera.
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La gestion persuasiva de las obligaciones se realizara maximo dentro de los doce (12) meses siguientes a la
recepcion del titulo ejecutivo al funcionario ejecutor y podra utilizarse cualquier medio que permita comunicar
de forma eficaz al deudor la invitacién de pago. En todo caso se tendra que dejar trazabilidad de gestion.

En los eventos en que como efecto de la gestion persuasiva el deudor acuda a la Entidad, la atencion debera
realizarse en las instalaciones de la Secretaria, dentro del espacio dispuesto para ello, observando las reglas
de cortesia y atendiendo las directrices impartidas.

Articulo 28. Medios. Para cumplir con los objetivos de la etapa del cobro persuasivo se podran utilizar todos los
medios necesarios para procurar un acercamiento con el deudor, a saber:

e Llamadas telefonicas.

e Visitas.

e Correos electronico.

e Oficios de cobro persuasivo.
e Mensajes de texto.

Articulo 29. Iniciacion e impulso del proceso. Corresponde al secretario de transito y transporte de Valledupar,
la iniciacion e impulso del proceso, con base a los siguientes documentos:

e Orden de comparendo.
e Resolucion sancion, debidamente ejecutoriada.
e El total de documentacion en original (que conforman el expediente contravencional).

PARAGRAFO. El secretario de transito y transporte podran contar con apoyo de personas naturales y/o
juridicas con experiencia en recuperacion de cartera, con el fin de dar impulso procesal al proceso de
Jurisdiccion Coactiva.

Articulo 30. Aspectos preliminares de la via persuasiva. El funcionario ejecutor debera atender los siguientes
aspectos preliminares en la etapa persuasiva dentro del proceso de cobro coactivo:

e Evaluar la acreencia con el fin de determinar si cuenta con el tiempo suficiente para realizar el cobro
persuasivo o con el que cuenta para interrumpir la prescripcion de la accidon de cobro, lo que conlleva a que por
la premura del tiempo debera omitir el cobro persuasivo e iniciar el cobro coactivo con la emision, citacion y
debida notificacién del mandamiento de pago.

e Recibido el titulo ejecutivo con todos los requisitos para su exigibilidad, se remitira oficio al deudor a través
de los datos suministrados por el infractor, tanto en el comparendo, como en el proceso contravencional, asi
como los datos existentes en SIMIT Y RUNT.

e Es importante conocer si se trata de persona natural o juridica y si es posible, la actividad que desarrolla el
deudor (comerciante, industrial, asalariado, etc.).
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e En el oficio se informara al deudor el valor de la deuda y los datos necesarios para realizar el pago y se les
invitara a las instalaciones de la secretaria, para convenir mecanismos de facilidades para el pago.

e Si el deudor efecttia el pago, demostrado este, se dara por terminada la etapa de cobro persuasivo, mediante
acto administrativo en que se hara constar el pago de la obligacion y se ordenara el archivo de las diligencias.
e Si el deudor no responde a la comunicacion o no celebra acuerdo de pago, se iniciard la etapa de cobro
coactivo y allegar las diligencias adelantadas al expediente respectivo.

oEn esta etapa se realizara la primera investigacion de bienes, la cual no requerira acto administrativo que la
ordene.

Articulo 31. ldentificacion del infractor. Se debera individualizar, identificar y localizar al infractor, a través
de los datos suministrados por el infractor tanto en el comparendo como en el proceso contravencional, asi
como los datos existentes en el SIMIT Y RUNT, realizara la recopilacion de la informacion de los infractores,
con miras a tener certeza de los datos de cada uno de los infractores con el fin de ejecutar estrategias de cobro
persuasivo.

Articulo 32. Requerimiento persuasivo al deudor. Este debera contener por lo menos:

e El origen de la obligacion.

e El monto total de lo adeudado. Se debera discriminar la suma correspondiente al capital de la obligacion,
enunciando que los intereses moratorios se generaran hasta la fecha en que se haga efectivo el pago.

e Opciones de las que dispone para normalizar la deuda, es decir, la posibilidad de pago o de suscripcion de
acuerdo de pago por la totalidad de lo adeudado, sus intereses y demas gastos generados.

e Debera informarse, expresamente, que el cobro de la obligacion en la via persuasiva genera gastos de proceso.
e [a advertencia al deudor que, en caso de renuencia al pago de la acreencia en cobro, se procedera a la apertura
del proceso de cobro coactivo.

Articulo 33. Investigacion de bienes. Dentro de la etapa persuasiva o coactiva, sin que el deudor haya efectuado
el pago, el secretario de transito y transporte de Valledupar, iniciara la etapa de investigacion de bienes y
servicios.

Para efectos de las investigaciones de bienes y servicios, es importante resaltar que de conformidad con lo
previsto en el articulo 825-1 del Estatuto Tributario, se contempld que: “(...) Dentro del procedimiento
administrativo de cobro los funcionarios de cobranzas, para efectos de la investigacion de bienes, tendran las
mismas facultades de investigacion que los funcionarios de fiscalizacion (...)”.

Para tal efecto, solicitara de las demés dependencias publicas y privadas, segun el caso, las informaciones
necesarias que permitan establecer los bienes o ingresos del deudor.

Entre otras, las actuaciones que se pueden realizar en esta etapa son:
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1. Solicitud de informacion respecto del impuesto de industria y comercio, establecimientos de comercio que
posee, con indicacion de su denominacion y ubicacion.

2. Solicitud a la camara de comercio del lugar, sobre existencia y representacion legal del deudor, para el caso
de las personas juridicas, o la calidad de comerciante de las personas naturales y su inscripcion en el registro
mercantil, asi como informacion sobre los establecimientos de comercio alli registrados. Para este caso se tendra
en cuenta el convenio con la plataforma RUES.

3. Solicitud a la oficina de instrumentos publicos sobre los predios de propiedad del ejecutado. Para este caso
se tendra en cuenta el convenio con la plataforma VUR de la Superintendencia de Notariado y Registro.

4. Solicitud de informacion a los diferentes organismos de transito o autoridad competente de otros municipios,
respecto de los vehiculos registrados a nombre del ejecutado.

5. Solicitud a las cajas de prevision social, sobre la calidad de afiliado y por cuenta de quién, del ejecutado, con
el objeto de establecer si es asalariado para efectos del embargo de salarios.

6. Solicitud de informacion a la Registraduria Nacional del Estado de los deudores.
7. Solicitud de informacion sobre los deudores al Fosyga.

8. Solicitud de informacion a la Cifin - Trasnunion, Data crédito y demas entidades financieras para que reporten
cuentas de ahorro, corrientes, CDT y demas productos financieros cuyo titular sea el deudor.
9. Las demas que se consideren pertinentes.

PARAGRAFO: En los oficios que solicite la investigacion de bienes a las entidades publicas y privadas, que
deberan proceder a dar respuesta de manera pronta, exacta y veraz, so pena de hacerse acreedores a la sancion
de la que trata el articulo 651 literal a), del Estatuto Tributario.

Conforme lo dispone el Decreto Reglamentario 328 de 1995, articulo 2°, la investigacion de bienes debera
efectuarse en relacion con el deudor principal y con los deudores solidarios si los hay.

CAPITULO VIII
FACILIDADES DE PAGO, DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO Y DEBER DE
REPORTAR

Articulo 34. Facilidades de pago y término. Conforme al articulo 814 del Estatuto Tributario la entidad podra
conceder plazos hasta por cinco (5) afios para cancelar los créditos a su favor, a cargo de deudores que se
encuentran en mora de igual forma en atencion a las disposiciones del Decreto 4473 de 2006.

La facilidad de pago se concedera por solicitud del deudor y a voluntad de la entidad, como facultad
potestativa de conformidad con el articulo 3° del Decreto 4473 de 2006, el cual reglament6 la Ley 1066 de
2006.
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PARAGRAFO 1: La facilidad de pago se puede conceder en cualquier etapa del proceso, aun estando en
tramite el proceso administrativo de cobro coactivo contra el deudor, la facilidad de pago debidamente suscrita
dara lugar a la suspension del proceso de cobro, que en ningln caso impide mantener las medidas cautelares.
El deudor podra solicitar el levantamiento de las medidas cautelares, siempre que ofrezca garantias que
respalden suficientemente la obligacion.

Articulo 35. Criterios definidos para el otorgamiento de las facilidades para el pago: el ejecutor de cobro
debera considerar como minimo los siguientes aspectos:

a. Para acceder a la facilidad de pago, el deudor debera cumplir con el pago de la cuota inicial previo a la
presentacion de la solicitud de facilidad verbal o escrita.

b. Determinar los plazos posibles y los criterios especificos para su otorgamiento. En ningun caso podra ser
superior al plazo maximo sefialado en el Estatuto Tributario Nacional.

c. Establecer el tipo de garantias que se exigiran, seran las establecidas en el Codigo Civil, Cédigo de
Comercio y Estatuto Tributario Nacional, siempre con la condicion de que cubran el valor de la obligacion
principal, sus intereses, los gastos del proceso, gestion de cobro, asi como las costas que resulten si hubiere
lugar a ellas, de conformidad al Decreto 4473 de 2006.

d. Dejar consignado en el resuelve del acuerdo de pago, lo siguiente: “Advertir al deudor que de conformidad
con el articulo 814-3 del Estatuto Tributario, ante el incumplimiento de la presente facilidad de pago o de
cualquier otra obligacion surgida con posterioridad a la notificacion de esta, el ejecutor de cobro coactivo
podra dejar sin efecto el acuerdo o la facilidad para el pago declarando sin vigencia el plazo concedido, ordenar
el inicio o la continuacion del proceso administrativo coactivo segun sea el caso, hacer efectiva la garantia
hasta la concurrencia del saldo de la deuda garantizada y practicar el embargo, secuestro y remate de los
bienes”.

Articulo 36. Tramite. El deudor se acercara al area de facilidades de pago de la oficina de secretaria con el fin
de establecer los siguientes criterios:

e Calidad en que actua, deudor, codeudor o tercero a nombre del deudor.

e Plazo solicitado.

e Periodicidad de las cuotas.

e Garantia ofrecida.

e El pago de una cuota inicial del valor total de la obligacion, incluido sus intereses, los gastos del proceso
que se hayan generado hasta el momento de la solicitud de la facilidad de pago (publicaciones, costas,
honorarios del secuestre, etc.).

ePara personas juridicas de derecho privado y naturales, los estados financieros legalmente soportados, los
certificados de ingresos y retenciones o los certificados de propiedad y demas documentacion que demuestre
solvencia econdmica. Dichos certificados no deben tener vigencia mayor a treinta (30) dias.
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e Manifestar expresamente que no tiene mas deudas con la entidad y que se compromete a no incurrir en mora
de las obligaciones que se generen con posterioridad al otorgamiento de la facilidad de pago.

e Para entidades del sector publico el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal y la autorizacion
de vigencias futuras, en caso de ser afectadas por el plazo de la facilidad.

e Solicitada la facilidad para el pago, el funcionario ejecutor debera verificar y analizar los documentos y
requisitos necesarios y en caso de que estos se cumplan se concedera la facilidad de pago.

Articulo 37. Escrito de solicitud de acuerdo de pago. la solicitud o formato de facilidad de pago deberan
contener como minimo los siguientes datos:

e Nombre completo y nimero de identificacion.

e Calidad en la que actua (deudor, codeudor o apoderado)

e Direccion fisica y electronica de ubicacion del deudor y/o codeudor.

eObligaciones individualizadas respecto de las que requiere le sea otorgada la facilidad de pago.
e Plazo.

e Periodicidad de pago.

e Valor de las cuotas.

e Garantia ofrecida para facilidades de pago superiores a 12 cuotas.

Ademas, debera presentar los siguientes anexos:

e [ a aceptacion expresa de ser reportado a los operadores de informacion financiera en caso de mora de los
términos de la facilidad de pago.

e Formato de solicitud de facilidad de pago debidamente diligenciado.

e Certificacion bancaria.

e Certificacion laboral.

e Declaracion de renta (en caso de independientes).

Si el deudor no suministra informacién completa o se negare a hacerlo, en relacién con los requisitos de la
solicitud y/o constitucion de garantias, no se podré otorgar la facilidad de pago.

Si se llegara a inadmitir la solicitud, se hara conocer al solicitante dentro de los (10) dias siguientes a la fecha
de radicacion para que la complete o subsane en el término maximo de un (1) mes, en los términos del articulo
17 de la Ley 1755 de 2015. Vencido dicho término sin que se hayan realizado los ajustes a que haya lugar, se
entendera que desiste de la misma y se debera continuar con el proceso de cobro, archivando la solicitud de
otorgamiento de facilidad de pago, en los términos y condiciones dictadas por la norma en cita.

Para efectos de la aprobacion de las garantias, se debera observar que el objeto, plazo, valor y vigencia, asi
como la seriedad y suficiencia de la garantia cumplan con lo requerido por la Entidad.
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Para el efecto, una vez la entidad aseguradora expida la poliza al deudor, éste la presenta ante la secretaria, que
verificara a través de los medios dispuestos para ello, que efectivamente se haya expedido la pdliza, asi como
el valor y numero de esta y que ella atienda a lo establecido en el presente manual, en caso contrario, se
rechazard la garantia debiendo el solicitante otorgar una garantia idonea.

La aprobacion de la garantia es competencia del(a) Secretario(a) de Transito y Transporte.
Articulo 38. Liquidacion de crédito en las facilidades de pago. Para celebrar una facilidad de pago, se debe
efectuar la liquidacion del crédito a la fecha del acuerdo, calculando los intereses moratorios causados y que

se causen durante el plazo concedido, a la tasa legalmente prevista para cada obligacion.

Articulo 39. Tasa de interés moratorio en incumplimiento a las facilidades de pago. Deberan cancelar
intereses moratorios de acuerdo a lo establecido en el articulo 884 del Codigo de Comercio, es decir, a la tasa
de usura certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para el respectivo mes de mora. Dicha
tasa debera ser actualizada segun lo establecido en el procedimiento DIAN, conforme a las variaciones que
certifique la Superintendencia financiera, durante el plazo otorgado.

Articulo 40. Plazo. De conformidad con lo dispuesto en el numeral 2 del articulo 3° del Decreto 4473 de 2006
y el Decreto 1094 de 2020, la Entidad esta facultada para determinar los plazos para los pagos de cualquier
obligacion, mediante la suscripcion de facilidades para el pago, por lo cual, se define asi:

TABLA DE PORCENTAJES PARA ACUERDO DE PAGO 2024 EN COMPARENDOS
NUMERO DE CUOTAS
RANGO EN UVT | VALOR DEUDA EN PESOS PORCENTAJE DE EN QUE SE DIFIERE
LA CUOTA INICIAL
EL SALDO
De $560.073 a
DE 1,9A 15 UVT Desde 50% Hasta 3 Cuotas
$705.975
DE 15A 30 UVT De $705.976 a $1.411.950 Desde 40% Hasta 6 Cuotas
DE 30 A60 UVT | De $1.411.951 a $2.823.900 Desde 35% Hasta en 12 cuotas
DE 60 A 120 UVT | De $2.823.901 a $5.647.800 Desde 30% Hasta en 18 cuotas
De $5.647.801 a 0
DE 120 A 240 UVT $11.295.600 Desde 25% Hasta en 24 cuotas
De $11.295.601 a 0
DE 240 A 480 UVT 22 591.200 Desde 20% Hasta en 30 cuotas
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De 480 UVTeN | b 52591.201 enadelante | Desde 20% Hasta en 36 cuotas
adelante
UVT 2024 $47.065

Articulo 41. Garantias. las establecidas por el legislativo en el articulo 3°, numeral 1, del Decreto 4473 de 2006
y las demas normas que regulen la materia.

Las garantias deberan cubrir el valor de la obligacion principal y sus intereses, los gastos del proceso, gestion
de cobro, asi como las costas que resulten si hubiere lugar a ellas, de acuerdo con lo establecido en el Art. 4°
del Decreto 4473 de 2006.

Articulo 42. Cambio de garantia. Para la facilidad de pago, podra autorizar de manera excepcional, el cambio
de la garantia ofrecida, siempre y cuando la nueva garantia sea igual o superior a la presentada inicialmente,
y sea mas favorable a la Entidad.

Articulo 43. Prescripcién del derecho a ejercer la accién de cobro respecto de obligaciones inmersas en
una facilidad de pago.
Las obligaciones inmersas en una facilidad de pago obedeceran a los criterios prescriptivos definidos anteriormente,
atendiendo para ello a la naturaleza de la obligacion en ellas contenidas; para ello, una vez hecho el analisis y se
evidencie la prescripcion de alguna de las obligaciones, se excluirdn todas aquellas sobre las cuales operod el
fenomeno prescriptivo.

Abhora bien, una vez cumplidos los supuestos de incumplimiento definidos en este manual y, siempre y cuando se
profiera resolucioén que asi lo declare, empezaran a contarse los términos prescriptivos a partir de la fecha de su
ejecutoria de conformidad con lo sefialado en el articulo 814-3 del Estatuto Tributario Nacional, articulado con lo
descrito en los articulos 818 ibidem y 159 de la Ley 769 de 2002.

En los eventos que no se hubiere declarado el incumplimiento de la facilidad de pago y no se encuentre en vigencia
dicha facilidad, se procederd de acuerdo con el Estatuto Tributario Nacional, segin el cual, la fecha de
incumplimiento se entendera consolidada a partir del dia siguiente a aquel de la Gltima cuota pactada y a partir de
ella se empezara a contar el término de prescripcion descrito en este manual.

Articulo 44. Criterios para calificar la capacidad de pago de los deudores. Para proceder a exigir la
constitucion de una garantia ofrecida en una facilidad de pago, el respectivo funcionario ejecutor podra
calificar la capacidad de pago de los deudores, entre otros con los siguientes documentos:

e Para entidades de derecho privado. Aportar los estados financieros legalmente soportados por el deudor o
interesado, en los cuales se demuestre la solvencia economica de la empresa, certificados de tradicion y libertad
de bienes, los cuales deberan ser aportados por el interesado. Dichos certificados no deben tener vigencia mayor
a treinta (30) dias.

Calle 16A # 10-24 Centro Valledupar — Cesar. Instagram: @sectransitovpar
Correo: atencionusuariotransito@valledupar-cesar.gov.co X: @sectransitovpar
Valledupar — Cesar

26


mailto:atencionusuariotransito@valledupar-cesar.gov.co

SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE
VALLEDUPAR ALCALDIA DE

VALLEDUPAR

REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO DE CARTERA s ———

e Para personas naturales. Certificado de ingresos y retenciones y/o certificados de propiedad de bienes
inmuebles o automotores, declaracion de renta y demas documentacion que demuestre solvencia economica,
dichos certificados no deben tener vigencia mayor a treinta (30) dias.

Articulo 45. Clausula aceleratoria en el incumplimiento. A partir del dia siguiente del incumplimiento de
alguna de las cuotas de la facilidad de pago, se hace exigible la totalidad del saldo insoluto de la obligacion,
para lo cual presta merito ejecutivo de conformidad con el Articulo 814-3 del Estatuto Tributario, el Articulo
99 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, y el Articulo 469 del
Codigo General del Proceso.

Cuando la facilidad para el pago se haya otorgado en el proceso de cobro coactivo, una vez declarado el
incumplimiento, se proferira Resolucion dejando sin efecto la facilidad para el pago, mediante la cual se
declara sin vigencia el plazo concedido, y por lo tanto, se continuara con el proceso, inclusive hasta el remate
de los bienes dados en garantia y los que se embarguen y secuestren para satisfacer la deuda.

Luego del reporte anterior, se comunicara a la oficina sistemas, para que realice la respectiva parametrizacion
de la informacion al SIMIT, de la facilidad incumplida, para los fines pertinentes.

CAPITULO IX
SUSPENSION DEL PROCESO ADMINISTRATIVO DE COBRO COACTIVO

Articulo 46. Suspension del proceso por demanda del titulo ejecutivo ante el contencioso administrativo.
La solicitud de suspension del proceso de cobro coactivo, por estar pendiente el resultado del proceso
contencioso administrativo de nulidad contra el titulo ejecutivo, solo procedera, a solicitud del ejecutado, una
vez proferido el acto que decida las excepciones o el que ordene seguir adelante la ejecucion, segun el caso.
Esta suspension no dara lugar al levantamiento de medidas cautelares, ni impide el decreto y practica de
medidas cautelares, atendiendo los

términos del articulo 101 de la Ley 1437 de 2011 (CPACA). Solo podran levantarse las medidas si el deudor
presenta mejor garantia a favor de la entidad, por el monto total de la obligacion.

También procedera la suspension del proceso de cobro coactivo cuando medie demanda ante el contencioso
administrativo sobre la resolucién que resuelve las excepciones y ordena seguir adelante con la ejecucion,
cuando la autoridad judicial asi lo disponga, en todo caso debera suspenderse el proceso de cobro coactivo en
la etapa de remate, hasta que haya pronunciamiento definitivo.

Articulo 47. Suspension del proceso de cobro coactivo por celebracion de acuerdo de pago. En cualquier
etapa del proceso de cobro persuasivo y coactivo administrativo, la Secretaria de Transito y Transporte de
Valledupar podra celebrar un acuerdo de pago con el deudor, caso en el cual se debe suspender el
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procedimiento, manteniendo las medidas cautelares decretadas y ejecutadas, si aplica, aun asi, si el deudor
presenta mejor garantia para garantizar y satisfacer la deuda, podra el funcionario ejecutor, levantar las
medidas cautelares que haya decretado. Para el efecto, debera primero constituirse la nueva garantia, conceder
la facilidad de pago y ordenar el desembargo de la medida decretada persuasivamente o dentro del proceso de
cobro coactivo.

Articulo 48. Suspension del proceso de cobro coactivo por procesos liquidatorios. En el evento en que el
deudor inicie tramite de liquidacion obligatoria, acuerdo de reestructuracion, se someta a proceso
concordatario o convoque a concurso de acreedores, régimen de insolvencia, se emitira auto ordenando la
suspension del proceso y procederd a remitir el expediente a quien adelante la defensa juridica de la entidad,
para que este proceda a hacerse parte dentro del proceso con el respectivo titulo ejecutivo y la garantia real
que soporta el pago de una acreencia a su favor si existiere. El funcionario ejecutor a partir que se declare la
apertura del proceso concursal pierde la competencia para continuarlo por jurisdiccion coactiva. Igualmente
debera marcarse en la base de gestion como proceso trasladado por competencia, con el fin de sacarlo de la
cartera de cobro coactivo.

CAPITULOX
PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO

Articulo 49. Definicion, declaracion término de la prescripcién. De acuerdo con lo expuesto en la
Jurisprudencia Nacional, la prescripcion es: “(...) se ha constituido en un modo de extinguir la accion
(entendida como acceso a la jurisdiccion), cuando con el transcurso del tiempo no se ha ejercido
oportunamente la actividad procesal que permita hacer exigible un derecho ante los jueces”.

El articulo 817 del Estatuto Tributario dispone que la accion de cobro de las obligaciones fiscales prescribe
en el término de cinco afios, contados a partir de la exigibilidad de dicha obligacion. Sin embargo, este término
sera susceptible de interrupcion si ocurre cualquiera de las causales previstas en el articulo 818 del Estatuto
Tributario.

El articulo 159 de la Ley 769 de 2002 “Codigo Nacional de Transito Terrestre”, establece que el término de
la prescripcion de las sanciones que se imponen por violacion a las normas de transito es de tres (3) afios,
contados a partir de la fecha de ocurrencia de los hechos, y se interrumpe con i) la emision del mandamiento
de pago (infracciones anteriores al Decreto Ley 019 de 2012) y ii) la notificacion del mandamiento de pago
(con posterioridad al Decreto Ley 019 de 2012).

Articulo 50. Interrupcién del término de prescripciéon de la accion de cobro. Conforme lo establece el
articulo 159 de la Ley 769 de 2002, modificado por el articulo 26 de la Ley 1383 de 2010 y el Decreto 019 de
2012, el término de prescripcion de la accion de cobro se interrumpe con la notificacion del mandamiento de

pago.
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Teniendo en cuenta lo consagrado en la Ley 1066 de 2006 “Por la cual se dictan normas para la normalizacion
de la cartera publica y se dictan otras disposiciones.”, se dispuso para dicho objetivo la aplicacion del
procedimiento estipulado en el Estatuto Tributario, especificamente en el Articulo 818, y en el que se establece
que, interrumpida la prescripcion de la forma antes mencionada, el término empezara a correr de nuevo desde
el dia siguiente a la notificacion del mandamiento de pago.

PARAGRAFO. Cuando se hayan suscrito acuerdos o facilidades de pago dentro de un proceso coactivo (con
mandamiento de pago), y se incumpla el mismo; el término establecido en el articulo 818 del Estatuto
Tributario, empezara a contabilizarse a partir del dia siguiente de la expedicion de la Resolucion que deja sin
efecto el plazo concedido.

Articulo 51. Competencia para declarar la prescripcion de la accién de cobro. La declaracion de la
prescripcion es competencia del secretario(a) de transito y transporte de Valledupar, en su calidad de
funcionario ejecutor, el cual debera hacerse mediante resolucion debidamente motivada.

Copia de esta resolucion debera ser enviada a la Oficina de Sistemas para que procedan con lo resuelto de
conformidad con sus funciones.

CAPITULO XI
TITULOS DE DEPOSITO JUDICIAL

Articulo 52. Titulo de depdsito judicial. La constitucion de los titulos de depdsito judicial se da como
consecuencia de la aplicabilidad de medidas cautelares de embargo sobre las cuentas bancarias, honorarios o
salarios cuyo titular es el deudor y sobre quien recae la obligacion de pagar una suma de dinero a favor de la
secretaria de transito y transporte.

Articulo 53. Custodiay manejo de los titulos de dep6sito judicial. Para el manejo de los recursos que ingresan
a la entidad como efecto de las actuaciones de cobro coactivo relativas al decreto de medidas cautelares,
posturas para diligencias de remate, rendimientos o dineros derivados de bienes secuestrados y cauciones, la
entidad -posee una cuenta de depositos judiciales en el Banco Agrario de Colombia S.A., en la cual se
consignan hasta que sea procesalmente posible disponer de estos recursos a favor del acreedor, ejecutado o un
tercero interviniente.

Articulo 54. Aplicacion del titulo de depdsito judicial: En los casos en que, como efecto de la orden de seguir
con la ejecucion o de la autorizacion del deudor, el valor del titulo de deposito judicial sea inferior o igual al
monto liquido de la obligacion, mediante acto administrativo se dispondra la aplicacion de este.

Los titulos de deposito judicial en relacion con los cuales se disponga su aplicacidon para la satisfaccion de
obligaciones a favor de la Secretaria de transito y transporte, se consignaran a favor del Municipio oficina de
Tesoreria como organo encargado de “garantizar y optimizar la gestion de los recursos financieros del
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Distrito Capital mediante procesos efectivos y seguros, alineados con los objetivos estratégicos de la
Secretaria Distrital de Hacienda, a través del recaudo, registro y legalizacion de ingresos, la gestion de pagos,
la inversion de los excedentes, (...)" .

Articulo 55. Fraccionamiento: En los casos en que como efecto de la orden de seguir con la ejecucion o de la
autorizacion del deudor, el valor del titulo de depdsito judicial sea superior al monto liquido de la obligacion,
mediante acto administrativo el secretario de transito y transporte como funcionario ejecutor dispondré el
fraccionamiento del titulo originario en dos o mas titulos, conforme se requiera para satisfacer la obligacion.

También tendra lugar el fraccionamiento cuando se requiera atender medidas de embargo externas que sean
inferiores al valor del deposito.

Articulo 56. Devolucion o entrega al ejecutado. En los casos en que, por eventos procesales como pago,
prescripcion o pérdida de ejecutoriedad, no se requiera el titulo originario, o el que representa el remanente o
no pueda hacerse efectivo por restriccion legal, el secretario de transito y transporte como funcionario ejecutor
dispondra mediante acto administrativo la entrega al deudor.

CAPITULO XII
RECUPERACION Y DEPURACION DE CARTERA

Articulo 57. Recuperacion de la cartera. En concordancia con lo previsto en el articulo 6 del Decreto
N°000938 del 06 de diciembre del 2021, de la alcaldia de Valledupar, la recuperacion de la cartera “atafie al
proceso continuo de cobro, indistintamente en la etapa en que se encuentre, bien sea, etapa persuasiva o
coactiva, hasta la extincion de la obligacion”

Articulo 58. Depuracion de cartera. Son “las gestiones administrativas necesarias para garantizar la
produccion de informacion financiera que cumpla con las caracteristicas fundamentales de relevancia y
representacion fiel a que se refieren los marcos conceptuales de los marcos normativos incorporados en el
Régimen de Contabilidad Publica (Resolucion 193 del 05 de mayo de 2016, Contador General de la Nacion)”.

El articulo 7, del Decreto N° 000938 del 06 de diciembre del 2021, frente a la depuracion de cartera establece
dos criterios, el primero definido bajo el saneamiento por medio del cual se procede a corregir las
inconsistencias generadas por el sistema en la captura de la informacion y en el procesamiento de esta, y el
segundo, establecer la relacion costo beneficio con el que se busca determinar las deudas (debidamente
individualizadas) cuyo monto total resulte ser negativo para la secretaria, teniendo en cuenta la relacion costo
beneficio, es decir, que no se adelantaran gestiones de recuperacion, si las mismas resultan mas costosas que
el valor de los que se espera recibir.
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Articulo 59. Causales de depuracion y saneamiento de cartera. A través del Procedimiento para la Evaluacion
del Control Interno Contable adoptado por la Resolucion 193 de 2016, se encuentran definidas las situaciones
que dan lugar a la depuracion de cartera, en su numeral 3.2.15 establece las situaciones que dan origen.

“Bienes y Derechos

e Valores que afecten la situacion financiera y no representen derechos o bienes para la entidad,

e Derechos que no es posible hacer efectivos mediante la jurisdiccion coactiva;

e Derechos respecto de los cuales no es posible ejercer cobro, por cuanto opera alguna causal relacionada con
su extincion;

eDerechos e ingresos reconocidos, sobre los cuales no existe probabilidad de flujo hacia la entidad;

e Valores respecto de los cuales no haya sido legalmente posible su imputacion a alguna persona por la pérdida
de los bienes o derechos que representan;

Obligaciones.

e Obligaciones reconocidas sobre las cuales no existe probabilidad de salida de recursos, que incorporan
beneficios econémicos futuros o potencial de servicio;

e Obligaciones reconocidas que han sido condonadas o sobre las cuales ya no existe derecho exigible de cobro;
e Obligaciones que juridicamente se han extinguido, o sobre las cuales la Ley ha establecido su cruce o
eliminacion.”

En todo caso, para la aplicacion de las causales, se tendra en cuenta la nota de vigencia de la Resolucion 193
de 2016, respecto de la derogatoria de la Resolucion 357 de 2008 de la Contaduria General de la Nacion.

CAPITULO XIlII
MANDAMIENTO DE PAGO, EXCEPCIONES Y TERMINOS

Articulo 60. Mandamiento de pago. Para exigir por cobro coactivo administrativo el cumplimiento de una
obligacion contenida en titulo ejecutivo a favor de la secretaria, el ejecutor debera librar mandamiento de pago
dentro del proceso de cobro coactivo, ordenando la cancelacion de las obligaciones en mora y los intereses
moratorios que estas generen hasta la fecha en que se haga efectivo el pago. El mandamiento se notificara
personalmente al deudor, previa citacion para que comparezca en un término de diez (10) dias conforme a la
Ley.

Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la notificacion del mandamiento de pago, el deudor debera
cancelar el monto de las deudas, incluidos los intereses que se hicieron exigibles hasta la fecha en que se efectte
el pago, a la tasa legalmente establecida para la correspondiente obligacion y/o presentar excepciones a que se
refiere la presente resolucion.

Articulo 61. Contenido del mandamiento de pago. El mandamiento de pago proferido por el funcionario
ejecutor debera contener:
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Parte considerativa:

e Nombre de la entidad ejecutora.

e Identificacion del proceso.

e Ciudad y fecha.

e Identificacion de cada una de las obligaciones por su cuantia, concepto, periodo y el documento que la
contiene. El mandamiento de pago alusivo a un titulo ejecutivo complejo debera enunciar todos los documentos
que lo conforman.

e La identificacion plena del deudor o deudores, con su nombre o razén social, NIT o cédula de ciudadania,
segun el caso.

e [a manifestacion del cobro de los intereses moratorios, causados a la tasa legalmente aplicable; y los gastos
del proceso generados en la etapa procesal pertinente.

e Competencia con que se actia.

e Valor de la suma principal adeudada.

e La advertencia al ejecutado que tiene quince (15) dias habiles siguientes a la fecha de la notificacion del
mandamiento de pago para la cancelacion de la deuda, con sus respectivos intereses y demas gastos generados,
o presentar las excepciones contempladas en el presente manual y de conformidad con lo establecido en el
articulo 831 del Estatuto Tributario.

e La advertencia al ejecutado que contra el auto por el cual se libra mandamiento de pago no procede recurso
alguno.

e Cuando se hayan practicado medidas cautelares y hayan sido efectivas, debera indicarse la resolucion que
ordend el embargo, la clase de medida practicada, el folio de matricula o documento que identifique el bien
embargado y el titular o propietario del bien y concurrirse la medida en el resuelve del mandamiento de pago.

Parte resolutiva

e [ a orden de pago por la via administrativa coactiva a favor de la entidad, segun el caso, y en contra de la
persona natural o juridica que aparezca en la parte motiva, con su numero de identificacion y que consiste en la
orden expresa de pagar dentro de los quince (15) dias siguientes a la notificacion aplicando las normas que la
reglan, la obligacion, las sanciones y los intereses moratorios calculados desde la fecha en que se venci6 la
obligacion u obligaciones y hasta cuando se cancelen, la actualizacion y las costas procesales en que se haya
incurrido.

® Ordenar la notificacion del acto administrativo de conformidad con lo dispuesto en esta resolucion.

e Concurrir las medidas cautelares que se hayan practicado previas al mandamiento de pago, indicando la
resolucion que ordeno el embargo, la clase de medida practicada, el folio de matricula o documento que
identifique el bien embargado y el titular o propietario del bien.

e Firma del funcionario ejecutor.

Articulo 62. Notificacion del mandamiento de pago. Debera notificarse en forma personal y para tal efecto
debera citarsele a las oficinas de la entidad, el cual debera comparecer en un término de diez (10) dias
siguientes a la notificacion aludida, advirtiéndole que vencido el término se procedera con la notificacion por
correo o aviso, segun lo indicado previamente. Para la contabilizacion de términos sera necesaria la prueba de
entrega del oficio de citacion. Si el deudor o interesado compareciere dentro del término de diez (10) dias
habiles, se llevard a cabo la diligencia de notificacion personal, a través de acta en la que se consignara:
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e Lugar, fecha y hora en se efectta la diligencia.

e Nombre, identificacion y calidad que ostenta el notificado, lo cual debe estar acreditado documentalmente.
Si se tratase de apoderado, debe anexar la documentacion que soporte su calidad y la del poderdante, salvo
que esta repose en la Entidad.

e Providencia que se le notifica y se le entregara una copia gratuita dejando constancia ello.

e Firma del notificado y del notificador.

El deudor o interesado, inicamente para la diligencia de notificacién podra autorizar a un tercero no abogado
y el documento requerira de presentacion personal, conforme lo sefiala el articulo 71 de la Ley 1437. Si se
tratase de poder especial para representacion, esté debe otorgarse a un abogado en ejercicio de la profesion a
través de documento con presentacion personal ante notario.

Articulo 63. Vinculacion de deudores solidarios. La vinculacion del deudor solidario se hara mediante la
notificacion del mandamiento de pago, el cual debera librarse dentro del mandamiento de pago del respectivo
deudor y se notificard también de forma personal.

Los titulos ejecutivos contra el deudor principal lo seran contra los deudores solidarios y subsidiarios, sin que
se requiera la constitucion de titulos individuales adicionales.

Articulo 64. Excepciones y término para proponerlas. Las excepciones son mecanismos procesales de
defensa que puede proponer el deudor en la oportunidad procesal prevista en la ley, esto es, dentro de los
quince (15) dias habiles siguientes, contados a partir del dia siguiente de la notificacion del mandamiento de
pago. Término dentro cual podra cancelar el monto de la deuda y sus respectivos intereses, guardar silencio o
proponer excepciones.

e Pago total. Cuando el deudor paga la totalidad de las obligaciones involucradas en el mandamiento de pago,
se dictara la resolucion en el que se dara por terminado el proceso, ordenando el levantamiento de medidas
cautelares si hay lugar a ello, se resolvera cualquier situacion pendiente dentro del proceso, como devolucion
de titulos de deposito judicial, etc., y se dispondra el archivo del expediente. Este acto administrativo se dictara
luego de verificar la efectividad del pago.

e Silencio del deudor. Si el deudor no paga ni propone excepciones, se dictara una resolucion en la que se
ordenara seguir adelante la ejecucion, conforme lo ordena el articulo 836 del Estatuto Tributario. Dicha
resolucion se proferira dentro del mes siguiente al vencimiento del término para pagar y en ella se ordenara
avaluar y rematar los bienes embargados y secuestrados o los que posteriormente lleguen a serlo, al igual que
incluir la liquidacion del crédito y condenar en costas al deudor. Contra esta resolucion no procede recurso
alguno.

e Presentacion de excepciones. De conformidad con el Art. 831 del estatuto tributario, contra el mandamiento
de pago, procederan las siguientes excepciones:

- Pago de la obligacion.
- Existencia del acuerdo de pago.

- Falta de ejecutoria del titulo.
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- Pérdida de ejecutoria del titulo por revocacion o suspension provisional del acto administrativo, hecha por
autoridad competente.

- Prescripcion de la accion de cobro.
- Ausencia de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirio.

Articulo 65. Contestacion a las Excepciones. Si dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la
notificacion, el deudor presenta excepciones, el ejecutor procederd, dentro del mes siguiente a la presentacion
del escrito de excepciones a resolver las mismas, mediante resolucion debidamente motivada (E.T., articulo
832).

Se podra resolver en los siguientes aspectos:

e Si se encuentran probadas las excepciones, el funcionario ejecutor asi lo declarara y ordenara la terminacion
del procedimiento y el levantamiento de medidas cautelares decretadas, cuando fuere el caso.

e Cuando la excepcion probada, lo sea de uno o varios titulos comprendidos en el mandamiento de pago, el
procedimiento continuara en relacion con los demas, sin perjuicio de los ajustes correspondientes.

e En la resolucion que declare no probadas las excepciones propuestas, se ordenara adelantar la ejecucion y
remate de los bienes embargados y secuestrados. Contra dicha resolucion procede tnicamente el recurso de
reposicion, el cual se debe interponer personalmente ante el respectivo ejecutor dentro del mes siguiente a su
notificacion.

e En la resolucion que rechace las excepciones por haberse presentado en forma extemporanea, se ordenara
seguir adelante con la ejecucion del proceso de cobro coactivo, ordenando el remate de los bienes embargados
y secuestrados o los que se embarguen y secuestren. Contra dicha resolucion procede el recurso de reposicion.

PARAGRAFO 1°—Cuando previamente a la orden de ejecuciéon de que trata el presente articulo, no se
hubieren dispuesto medidas cautelares, en dicho acto se decretara el embargo y secuestro de los bienes del
deudor si estuvieren identificados, caso contrario se procedera a iniciar la investigacion de bienes y su posterior
embargo, secuestro y remate.

PARAGRAFO 2°—EI funcionario ejecutor debe resolver el recurso de reposicion interpuesto dentro del mes
siguiente a su presentacion en debida forma.

Articulo 66. Término para resolver excepciones. El término que tiene la entidad para resolver las excepciones
es de un (1) mes, contado a partir de la presentacion del escrito mediante el cual se proponen. Cuando se
hubieren solicitado pruebas se ordenara su practica (puede ser de oficio),

pero en todo caso, las excepciones se resolveran en el término sefialado, de conformidad con el Art. 832 del
Estatuto Tributario.

Articulo 67. Orden de seguir adelante con la ejecucion. Si vencido el término para excepcionar no se hubieren
propuesto excepciones, o el deudor no hubiere pagado, el funcionario ejecutor proferira resolucion ordenando
seguir adelante con la ejecucion y el remate de los bienes.

La Resolucion que ordena seguir adelante la ejecucion carece de recursos, salvo cuando resuelva
desfavorablemente excepciones, caso en el que procede el recurso de reposicion de
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conformidad con lo previsto en el articulo 834 del Estatuto Tributario, ante el mismo funcionario ejecutor que
la profirio, quien para resolverlo dispone de un (1) mes, contado a partir de su interposicion en debida forma.
La providencia que resuelva el recurso se notificara personalmente o por aviso, conforme lo indica el inciso
segundo del articulo 565 del Estatuto Tributario.

Articulo 68. Demanda ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativa. Solo seran demandadas dentro
del proceso administrativo coactivo, ante el contencioso administrativo las resoluciones que fallan las
excepciones y ordenan seguir adelante la ejecucion; esto significa que, cuando el ejecutado no propone
excepciones y en la resolucion simplemente se ordena seguir adelante con la ejecucion, tal providencia no
puede ser demandada ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo.

La prueba de haberse demandado ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo, la Resolucion que
resuelve las excepciones sera una copia autenticada del auto admisorio de la demanda o, en su defecto, una
certificacion sobre el hecho de haberse dictado dicha providencia, y sera obligacion del ejecutado aportarla al
proceso.

El efecto de la demanda contra la resolucion que resuelve las excepciones y ordena seguir adelante la
ejecucion, es el de suspender la diligencia de remate hasta cuando exista pronunciamiento definitivo de la
jurisdiccion contencioso administrativa, esto es, sentencia ejecutoriada.

Articulo 69. Recursos en el Procedimiento Administrativo de Cobro. Las actuaciones administrativas
realizadas en el proceso de cobro coactivo, son de trdmite y contra ellas no procede recurso alguno, excepto
los que en forma expresa se sefiale en el procedimiento para actuaciones definitivas.

Las resoluciones que decidan recursos se notificaran personalmente o, por edicto, si el deudor no compareciere
dentro del término de diez (10) dias habiles siguientes, contados a partir de la fecha de introduccion al correo
de la citacion.

CAPITULO X1V
NOTIFICACIONES

Articulo 70. Notificacion de las actuaciones. La notificacion de los actos administrativos emitidos en el curso
de los procedimientos de cobro se hara personalmente o subsidiariamente por correo, por edicto o por medios
electronicos, cuando asi lo determine el procedimiento, o la normatividad vigente sobre la materia.

Articulo 71. Citacion para notificar personalmente. Previa a la notificacion personal, el funcionario ejecutor
debera citar mediante correo certificado y/o correo electrénico cuando en ese sentido medie autorizacion por
parte del deudor o ejecutado, para que comparezca a notificarse personalmente de la actuacion procesal
correspondiente.

La citacion debera remitirse a la ultima direccion reportada en el expediente o a la que haya reportado el deudor
para que se le notifique personalmente, también podra enviarse a la direccion donde se remitio la ultima
comunicacion de requerimiento persuasivo, y a falta de estas, a la que se encuentre mediante verificacion directa

Calle 16A # 10-24 Centro Valledupar — Cesar. Instagram: @sectransitovpar
| | Correo: atencionusuariotransito@valledupar-cesar.gov.co X: @sectransitovpar
W8k Valledupar — Cesar

35


mailto:atencionusuariotransito@valledupar-cesar.gov.co

SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE
VALLEDUPAR ALCALDIA DE

VALLEDUPAR

REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO DE CARTERA

SECRETARIA DE TRANSITO ¥ TRANSPORTE

o la utilizacion de guias telefonicas, directorios, certificado de existencia y representacion legal expedido por
la camara de comercio o en la que se reporte en el Registro Unico Tributario- RUT, que suministre la DIAN, y
demas informacion oficial, comercial o bancaria, tal como lo prevé el articulo 563 del Estatuto Tributario.

Cuando el deudor haya fallecido y deba notificarse el titulo a los herederos, debera enviarse la citacion a la
direccion declarada en el respectivo proceso de sucesion, o a la que posea o establezca la secretaria de transito
y transporte de Valledupar conforme a las reglas ya citadas, de conformidad a lo contemplado en el articulo 826
del Estatuto Tributario.

Articulo 72. Notificacion personal. Para efectos de la notificacion personal se entendera como aquella que se
surte directamente a su deudor o a su apoderado, previa citacion para tal efecto, en la cual se le otorgan diez
(10) dias habiles para su comparecencia ante esta secretaria, para surtir la diligencia de notificacion personal
y advirtiéndole que una vez vencido dicho termino se procede a efectuar la notificacion por correo o por aviso.
En todo caso para la contabilizacion de términos serd necesaria la prueba de entrega del oficio de citacion.

Si el deudor o interesado compareciere dentro del término de diez (10) dias habiles siguientes a la recepcion
del oficio de citacion, se llevara a cabo la diligencia de notificacion personal, a través de acta en la que se
consignara:

e Lugar, fecha y hora en se efectta la diligencia.

e Nombre, identificacion y calidad que ostenta el notificado, lo cual debe estar acreditado documentalmente.
Si se tratase de apoderado, debe anexar la documentacion que soporte su calidad y la del poderdante, salvo
que ésta repose en la Entidad.

e Providencia que se le notifica de la cual se le entregard una copia gratuita y se dejara constancia de ello.
e Firma del notificado y del notificador.

Articulo 73. Notificacion por correo. En los casos en que el acto debe notificarse de forma personal y el deudor
o interesado no comparezca dentro del término de diez (10) dias habiles siguientes al recibo del oficio de
citacion, o para los actos que se notifiquen directamente por este medio conforme lo establecido en el CPACA
y este reglamento, se remitira oficio en el que se haga constar la actuacion y se le anexard un ejemplar de la
providencia a notificar.

La notificacion se entendera surtida el dia siguiente de la recepcion del documento, para lo cual se requerira de
la correspondiente prueba de entrega.

Articulo 74. Notificacion por aviso publicado en la pagina web. De acuerdo con lo previsto por el mismo
articulo 563 inciso final y 568 del Estatuto Tributario, esta notificacion procede cuando los actos
administrativos no pudieron ser notificados por correo y que por cualquier razén son devueltos, deberan
notificarse mediante aviso en la pagina web de la Secretaria de Transito y Transporte de Valledupar
(https://movilidadvalledupar.com/ ) enlace “Notificaciones”, adjuntando el acto administrativo a notificar.
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Articulo 75. Notificacion por medios electrénicos. En cualquier etapa del proceso, el deudor podra manifestar
su voluntad de recibir notificaciones a través de su correo electronico, efecto para el cual debera mediar una
autorizacion escrita que exprese su decision de recibir notificaciones por este medio y registrar su direccion
de correo en la base de datos dispuesta por la secretaria. De lo anterior se dejara constancia en el expediente

Articulo 76. Notificacion por conducta concluyente. Teniendo en consideracion lo sefialado en el inciso final
del articulo 100 de la Ley 1437 de 2011, procedera la notificacion por conducta concluyente de los actos
administrativos emitidos en curso de los procedimientos administrativos de cobro coactivo.

Articulo 77. Correccion de actuaciones enviadas a direccion errada. Cuando la notificacion se hubiere
enviado a una direccion distinta de la registrada o de la posteriormente informada por el
deudor, habra lugar a corregir el error en cualquier tiempo, enviandola a la direccion correcta y hasta antes de
aprobar el remate.

CAPITULO XV
LIQUIDACION DEL CREDITO

Articulo 78. Liquidacion del crédito. La liquidacion del crédito y las costas procesales se practica una vez
quede en firme la resolucion que resuelve las excepciones o una vez queda notificada la resolucion que ordena
seguir adelante con la ejecucion. El procedimiento para realizar la liquidacion del crédito se encuentra
consagrado en el articulo 446 del Codigo General del Proceso, de acuerdo con la remision normativa al
procedimiento ejecutivo singular indicada en el inciso del articulo 100 del Coédigo de Procedimiento
Administrativo y de los Contencioso Administrativo.

Los pasos a seguir para realizar la liquidacion son los siguientes:

e Elaboracion de la liquidacion. Una vez ejecutoriada la resolucion que ordena seguir adelante con la ejecucion,
o la resolucion que decide desfavorablemente las excepciones, total o parcialmente, el funcionario ejecutor o el
ejecutado, dentro del proceso de cobro por jurisdiccion coactiva podra presentar la liquidacion del crédito con
la especificacion del capital y de los intereses causados a la fecha, de acuerdo con el mandamiento de pago. En
caso de requerirse documentos adicionales para la liquidacion, se deberan aportar antes de su elaboracion.

e Traslado de la liquidacion. De la liquidacion elaborada se dara traslado a la parte ejecutada por el término de
tres (3) dias, para que formule objeciones al estado de cuenta, caso en el cual debe presentar una liquidacion
alternativa en la que se precisen los errores de la liquidacion objetada, so pena de rechazo. El procedimiento
del traslado se hara de acuerdo con el articulo 110 del Cédigo General del Proceso, esto es sin necesidad de
auto. El funcionario ejecutor agregara el traslado al expediente y lo mantendra por el término de tres (3) dias.
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El traslado se fija por un (1) dia en una lista fijada en un lugar visible de la sede principal de la secretaria de
transito y transporte de Valledupar y comienza a correr el término desde el dia siguiente.

e Aprobacion o modificacion de la liquidacion. Vencido el traslado, el funcionario ejecutor debera decidir si
aprueba o modifica la liquidacion, por auto apelable en el efecto diferido, en alguna de las siguientes
circunstancias: a) Cuando el funcionario resuelva una objecion presentada por el ejecutado. b) El funcionario
ejecutor altere de oficio la cuenta respectiva. El tradmite de la apelacion no impide el remate de bienes ni la
entrega de dineros al ejecutante en la parte que no es objeto de apelacion.

Articulo 79. Liquidacion de costas y gastos del proceso. Las costas procesales constituyen el medio por el cual
se genera el cobro de los gastos administrativos inherentes al proceso de cobro coactivo del ejecutado, para lo
cual se fijan sumas pecuniarias las cuales deberan ser canceladas por el ejecutado al realizar la cancelacion
efectiva de su obligacion, son impuestas como una sancion por el no pago anticipado de las obligaciones al
iniciar la etapa de cobro coactivo (E.T., ARTICULO 836-1).

La ejecucion de la apertura de proceso de cobro coactivo de infracciones de transito pertenecientes a la
Secretaria de Transito y Transporte de Valledupar, generaran un valor relativo a Costas procesales y gastos de
cobranza el cual podra ser lo correspondiente hasta al 30% del valor total de lo adeudado.

Al momento de realizar la liquidacién de las costas, se deben considerar: los gastos correspondientes al
arancel, honorarios de auxiliares de la justicia, pago de expensas y honorarios. (Articulos 362 a 364 del CGP).

Se hace necesario precisar, que la objecion que pueda hacer el ejecutado de respecto de la liquidacion del
crédito y costas, solo puede referirse a inconformidades sobre la formula de liquidacion empleada o errores
aritméticos o numeéricos o sobre los conceptos que se estan liquidando, puesto que ya tuvo la oportunidad
procesal para manifestar su inconformidad respecto de aspectos sustanciales del proceso, como son las
excepciones contra el mandamiento

de pago. En caso de existir dineros embargados, una vez ejecutoriado el auto que apruebe la liquidacion del
crédito y las costas, se ordenara el fraccionamiento o la aplicacion de los titulos hasta la concurrencia del valor
liquidado. Si el sueldo se encuentra embargado, el pagador debera continuar entregando los valores
embargados hasta cubrir la totalidad de la obligacion. (Articulo 447 CGP)

CAPITULO XVI
MEDIDAS CAUTELARES

Articulo 80. Definicidn. se entenderan como aquellas decisiones que en el campo administrativo que nos ocupa,
sirven de respaldo econémico al resultado del proceso en la medida que aseguran la eficiencia del mismo,
cumpliendo con una orden preventiva y evitando que los que los bienes que pueden servir de respaldo al pago
de la obligacion se vendan o deterioren.
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Articulo 81. Competencia. El(la) secretario(a) de transito y transporte, como funcionario ejecutor en cualquier
momento, incluso en las etapas pre-procesales podra dictar medidas cautelares.

Articulo 82. Embargo. Medida cautelar que persigue la ocupacion e intervencion judicial de determinados
bienes, hecha por mandamiento del funcionario ejecutor investido de facultad coactiva, que en uso de sus
facultades legales pone por fuera del comercio un bien o derechos del ejecutado, con la finalidad de sujetarlos
al cumplimiento de las responsabilidades derivadas del no pago de las obligaciones. En el caso que el bien
este sujeto a registros, y sobre €l se inscribe un embargo, el correspondiente registrador debe atenerse de
registrar cualquier acto de disposicion sobre el bien.

Tipos de bienes embargables.

El funcionario ejecutor en su actividad de cobro y que bajo el principio de eficiencia puede embargar muchos
tipos de bienes, entre los cuales se encuentran:

-Embargo de dineros en cuentas: (corrientes, de ahorros, otros depositos de alta liquidez susceptibles de
embargo), Este embargo se efectuara directamente en la entidad financiera sobre el saldo que repose en dicha
Entidad.

- Embargo de cuentas por cobrar (facturas y vouchers, dividendos, inversiones temporales). Este embargo se
efectuara directamente en el establecimiento del responsable del pago de la obligacion correspondiente.

- Embargo de otros titulos financieros tales como: bonos, acciones, otros titulos o inversiones de caracter
temporal, siempre y cuando sean de le renta fija.

- Embargo de salarios.

- Embargo sobre establecimientos de comercio.

- Embargos de Contratos, de cualquier indole incluyendo los de prestacion de servicios.

- Embargos de canones de arrendamiento.

- Embargo de razon social y participacion en sociedades, para su posterior venta.

- Embargo de marcas, patentes, nombre y ensefia comercial.

- Embargo de vehiculos.

- Embargo de bien inmueble.

- Embargo de derechos fiduciarios

- Embargo de dineros producto de franquicias.

Articulo 83. Clases de embargos.

a) Embargo previo. Se encuentra establecido en el articulo 837 E.T., y es el que se decreta previa o
simultaneamente con el mandamiento de pago y antes de su notificacion. Para este fin el funcionario ejecutor
respectivo tiene la potestad de solicitar la informacion que se requiera a las entidades publicas y/o privadas
para establecer la existencia de bienes de propiedad del deudor.
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b) Embargo dentro del proceso. Es el que se decreta posterior o simultaneamente con el mandamiento de
pago.

Perfeccionamiento del embargo. Conforme con lo sefialado en el articulo 839-1 del Estatuto tributario
Nacional en concordancia con el articulo 593 del cédigo general del proceso, se perfecciona por:

e Inscripcion. Para bienes sujetos a registro, el embargo se perfecciona por la inscripcion de la orden de
embargo en el registro publico donde por ley deba estar inscrito o registrado el bien. Asi, por ejemplo, cuando
se trate de bienes inmuebles o derechos reales sobre los mismos, el embargo se registrara en la oficina de
registro de instrumentos publicos. En el caso de aeronaves, la inscripcion se efectuara en la capitania de puerto
donde se encuentra matriculada la nave, o por el asentamiento en el libro de registro de aeronaves de la oficina
de registro aerondutico nacional (C. Co., arts. 681, 1441 ss. y 1908).

e Comunicacion. El embargo de saldos, depdsitos de ahorro, titulos de contenido crediticio y de los demas
valores de que sea titular o beneficiario, depositados en establecimientos bancarios, crediticios, financieros o
similares, en cualquiera de sus oficinas o agencias en todo el pais se comunicara a la entidad y quedara
consumado con la recepcion del oficio.

Al recibirse la comunicacion, la suma retenida debera ser consignada al dia habil siguiente en la cuenta de
depositos que se sefiale, o debera informarse de la no existencia de sumas de dinero depositadas en dicha
entidad.

e Por secuestro o aprehension material. Aplica a todos aquellos bienes muebles no sujetos a registro, incluidas
las acciones, titulos y efectos publicos al portador y efectos negociables nominativos a la orden o al portador.

Articulo 84. Inembargabilidad. Asi mismo es importante saber que, asi como existen bienes que pueden ser
embargados, también existen otros sobre los cuales el funcionario ejecutor debe abstenerse de decretar el
embargo por considerarse normativamente (Art. 594 C.G.P.) como bienes inembargables, a estos se le agregan
aquellos bienes que por leyes especiales estan excluidos de la posibilidad de ser embargados, sefialados en el
Codigo General del Proceso (Art. 594).

Articulo 85. Limite de embargo. Con el fin de evitar un perjuicio injustificado al ejecutado, los embargos y
secuestros deberan estar limitados a lo necesario, para el cobro administrativo coactivo, el limite maximo esta
previsto en el articulo 838 del Estatuto Tributario, que sefiala: “(...) El valor de los bienes embargados no
podra exceder del doble de la deuda mas sus intereses, incluidas las costas prudencialmente calculadas (...)”.

Tratandose de un bien que no se pueda dividir sin sufrir menoscabo o disminuir gravemente su valor o utilidad,
debera ordenarse su embargo aun cuando su valor supere el limite antes anotado.
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Articulo 86. Solicitud de registro de embargos. Se debera enviar una copia de la resolucion que decreta el
embargo de bienes a la oficina de registro correspondiente. Si sobre dichos bienes ya existiere otro embargo
registrado, el funcionario lo inscribira y comunicara a la administracion y a la autoridad que ordeno el embargo
anterior.

PARAGRAFO 1°—Respecto del embargo de salarios, se debe informar al respectivo pagador, quien
consignara dichas sumas a 6rdenes de la entidad y respondera solidariamente con el deudor en caso de que no
las consigne.

Articulo 87. Aplicacion de la medida cautelar debidamente constituida. Cuando se ha concretado la medida
de embargo sobre cuentas y de la misma se constituyan titulos de deposito judicial, el Ejecutor de Cobro
debera verificar si con el monto embargado satisface la deuda, con el fin de que proceda de manera inmediata
a ordenar y oficiar el levantamiento de la medida cautelar practicada.

Articulo 88. De la misma manera, debera verificar si dentro del proceso de cobro coactivo existe demanda ante
la jurisdiccion contenciosa administrativa bien sea contra la resolucion que resuelve las excepciones y ordena
seguir con la ejecucion del proceso de cobro coactivo o la que se haya interpuesto contra el titulo ejecutivo
objeto de cobro coactivo, caso en el cual, estos recursos no podran ser aplicados por la secretaria a las deudas
contenidas en la orden de pago o el acto administrativo que la determine, y mediante acto administrativo
debidamente motivado ordenara la suspension del proceso de cobro coactivo hasta cuando medie decision
definitiva proveniente de la jurisdiccion contenciosa administrativa.

Caso contrario, debe proceder a la aplicacion inmediata de los titulos de depdsito judicial hasta el monto total
de las obligaciones objeto de cobro a favor de la Secretaria de Transito y Transporte de Valledupar.

PARAGRAFO.— Cuando la medida de embargo y secuestro recaiga sobre bienes inmuebles o muebles, no
podra seguir la etapa de remate, cuando medie proceso ante la jurisdiccion contenciosa administrativa bien
sea contra la resolucion que resuelve las excepciones y ordena seguir con la ejecucion del proceso o la que se
haya interpuesto contra el titulo ejecutivo objeto de cobro coactivo, el ejecutor de cobro debera mediante acto
administrativo debidamente motivado, ordenar la suspension del proceso de cobro coactivo hasta cuando
medie decision definitiva proveniente de la jurisdiccion contenciosa administrativa.

Cuando se evidencie dentro del expediente que no hay demanda ante el contencioso administrativo ni contra
el titulo objeto de cobro, ni contra la resolucion que resuelve las excepciones y ordena seguir adelante con la
ejecucion el Ejecutor de Cobro esta en el deber de proseguir el proceso hasta el remate de bienes con el fin de
obtener el pago de las obligaciones objeto de cobro coactivo, por esta via.

Articulo 89. Bienes con proceso de extincion de dominio. La secretaria de transito y transporte de Valledupar,
debera suspender el término para iniciar o proseguir el proceso de cobro coactivo, sobre los bienes vinculados
a un proceso de extincion de dominio, pues estara sujeto a la inscripcion de las medidas cautelares que adopte
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la fiscalia general de la Nacion contra dichos bienes, y hasta la ejecutoria de la providencia judicial que ponga
fin al proceso” (L. 1708/2014, ARTICULO 110).

Lo anterior no obsta, para que la Secretaria de Transito y Transporte de Valledupar, se haga parte dentro del
respectivo proceso de extincion de dominio, solicitando que se ordene el pago de las obligaciones
contenidas en titulos ejecutivos debidamente constituidos, con el producto de la venta del respectivo bien y
se tenga en cuenta la solicitud de remanentes sobre el embargo decretado por la fiscalia general de la Nacion.

Igualmente, debera solicitarse al juez que cuando la providencia judicial, no ordene la extincién de dominio
se pongan los bienes a disposicion de la secretaria, y se comunique a las oficinas de registro para que, una
vez en firme la sentencia que ponga fin al proceso de extincion, se pueda, con esos mismos bienes obtener
el pago total de las obligaciones contentivas dentro del proceso de cobro coactivo, con el secuestro y remate
del bien.

Articulo 90.  Secuestro. Es una medida cautelar que busca asegurar el cumplimiento o ejercicio de un derecho
legalmente reconocido, en donde para garantizar la deuda a favor, el funcionario ejecutor opta por secuestrar
los bines para preservarlos a su disposicion e impedir que el propietario de los mismos los venda o deteriore,
impidiendo la disposicion al propietario del mismo.

Articulo 91. Nombramiento, aceptacion y posesion del secuestre. El secuestre se nombrara de la lista de
auxiliares de la justicia de la rama judicial, aunque basados en el articulo 843-1 Estatuto Tributario Nacional,
se permite la creacion de una lista propia de auxiliares de la justicia con el fin de hacer méas expedito el proceso
de cobro.

Comunicada su designacion, si este acepta el cargo se le dara posesion antes de la respectiva diligencia de
secuestro, no obstante, si dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, contados a partir de dicha
comunicacion, no se ha posesionado, se procedera a reemplazarlo.

Articulo 92. Funciones del secuestre. el secuestre tendra, como depositario, la custodia de los bines que se le
entreguen, y si se trata de empresas o de bines productivos de renta, las atribuciones previstas para el
mandatario en el Codigo Civil, sin perjuicio de las facultades y deberes de su cargo. Bajo su responsabilidad
y con previa autorizacion judicial, podra designar los dependientes que requiera para el buen desempefio del
cargo y asignarles funciones.

Cuando los bienes secuestrados sean consumibles u se hallen expuestos a deteriorarse o perderse, y cuando se
trate de muebles cuya depresion por el paso del tiempo sea inevitable, el secuestre los enajenara en las
condiciones normales del mercado, constituira certificado de deposito a ordenes de la entidad con el dinero
de la venta, y rendira inmediatamente informe.
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Articulo 93. Diligencia de secuestre. En la fecha sefialada en el auto que decreté el secuestro, se procedera a
posesionar el secuestre, si este no se ha posesionado. Una vez realizada la posesion el funcionario ejecutor
junto con el secuestre se trasladaran a la direccion que se ha fijado para la diligencia.

En todo caso, cuando la posesion se ha realizado con anterioridad a la fecha sefialada para la diligencia de
secuestro, se citara al auxiliar de la justicia al despacho de cobro coactivo de la respectiva regional con el fin
de dirigirse al lugar de la diligencia con el funcionario ejecutor.

En el evento que no asista el auxiliar de la justicia y no medie justa causa se procedera a su relevo.

Una vez en el lugar, se pondra en conocimiento a los habitantes del inmueble del motivo de la diligencia, y a
partir de alli se hara en el acta un relato de todas las circunstancias presentadas, tales como la identificacion
de las personas que atendieron la diligencia, la descripcién de los bienes por su ubicacion, linderos,
nomenclatura, titulos de propiedad, entre otros, tratandose de bienes inmuebles, y para los bienes muebles por
su peso, medida, caracteristicas, nimero, calidad cantidad, entre otros; en ambos casos, es recomendable
describir el estado en que se encuentran.

Si se presentan oposiciones, deben resolverse de plano, previa practica de las pruebas conducentes, salvo que
existan pruebas que no se puedan practicar en la misma diligencia, caso en el cual se resolvera dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes, como lo prevé el articulo 839-3 del Estatuto Tributario. Si son resueltas en
forma adversa a los proponentes, o cuando no han sido formuladas, el despacho declarard legalmente
embargados y secuestrados los bienes y hard entrega de ellos al secuestre quien, con la anuencia del
funcionario ejecutor, podra dejarlos en depdsito a quien estime conveniente.

Al secuestre o depositario se le haran las prevenciones sobre el cuidado de los bienes y la responsabilidad
civil y penal derivadas de su incumplimiento. Asi mismo el ejecutor hara constar en el acta, el procedimiento
y actos que debe realizar el secuestre; se le advertird que solamente puede designar, previa autorizacion del
ejecutor, los dependientes que sean necesarios para el desempefio del cargo, a quienes les asignara funciones.

A partir de alli esta obligado a tomar todas las medidas que estime pertinente para la conservacion y
mantenimiento de los bienes dados en custodia, El secuestre debe presentar mensualmente la rendicion de
cuentas al funcionario ejecutor.

Finalmente, respecto de la remocion, sanciones y responsabilidad del secuestre, se debe observar lo dispuesto
en el articulo 50 del Cdédigo General del Proceso.

PARAGRAFO. —Previa a la diligencia de secuestro se debe contar con el folio de matricula inmobiliaria o
del vehiculo, nave o aeronave expedido por la autoridad competente con un término no mayor a 5 dias habiles
a la fecha de la diligencia.

Articulo 94. Oposicién al secuestro. La oposicion a la diligencia de secuestro solo puede ser presentada por
terceros no vinculados al proceso que aleguen tener la calidad de propietarios o poseedores del bien objeto de
secuestro.
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PARAGRAFO 1.- Las reglas aplicables en materia de oposicion al secuestro, las encontramos consagradas
en los articulos 596 del Codigo General del Proceso, asi como los articulos 964 y 965 del codigo de comercio.

Articulo 95. Avallo. El avaliuo de los bienes embargados, lo hara la Secretaria de Transito y Transporte de
Valledupar teniendo en cuenta el valor reportado en el certificado de avalio catastral, con una fecha de
expedicidon no mayor a tres (3) meses y lo pondra en conocimiento del deudor por correo o por el medio que
haya determinado el deudor para recibir notificaciones.

Avaliio con fines de remate. Es el avalto que se practica dentro del proceso con el proposito de fijar el valor
por el que los bienes saldran a remate. Este avallio debe ordenarse cuando los bienes se encuentren
debidamente embargados, secuestrados y resueltas las eventuales oposiciones sobre estas medidas. La
oportunidad procesal en que se practica es posterior a la ejecutoria de la resolucion que ordena seguir adelante
la ejecucion.

Notificacién y Objecién al avaliio. Una vez rendido el avalio, se dara traslado al deudor mediante
providencia que se notificara por correo o al medio que haya determinado el deudor para recibir notificaciones;
en ella se fijaran los honorarios del auxiliar y al deudor se le advertira que si no esta de acuerdo podra solicitar
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la notificacion, su aclaracion, complementacion u objecion
por error grave.

En el ultimo caso procederd un nuevo avallio con intervencion de un perito particular designado por la
administracion tal como lo prevé el articulo 838 del Estatuto Tributario, para lo cual se utilizaran profesionales
expertos matriculados en una lonja de propiedad raiz o que pueden ser elegidos de la lista de auxiliares
elaborada por la administracion.

En la providencia que designe al nuevo perito el deudor debera cancelarle directamente sus honorarios, los
cuales deben ser cancelados al momento de la diligencia de avaltio. A la presentacion del nuevo avaliio debera
venir acompafiado del recibo de pago de honorarios al perito que realice el avalio para que este sea tenido en
cuenta.

Articulo 96. Remate. Una vez ejecutoriada la resolucion que ordena seguir adelante con la ejecucion, y
elaborada la liquidacion del crédito y las costas aun cuando este no se encuentre en firme, y en firme el avaltio
del bien objeto de medida cautelar, se fijara fecha para la realizacion del remate, siempre y cuando se den los
siguientes requisitos:

1-. Que el bien o bienes se encuentren debidamente embargados, secuestrados y avaluados.
2-. Que estén resueltas las oposiciones o peticiones de levantamiento de medidas cautelares.

3-. Que se encuentren resueltas las peticiones sobre reduccion de embargos o la condicion de inembargable
de un bien o bienes.
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4-. Que se hubieren notificado personalmente o por correo a los terceros acreedores hipotecarios o prendarios,
con el fin de que puedan hacer valer sus créditos ante la autoridad competente.

5-. Que se encuentre resuelta la peticion de facilidad de pago que hubiere formulado el ejecutado o un tercero
por ¢él, en caso de haberse presentado solicitud en tal sentido (E.T., art 841).

6-. Que, en el momento de fijarse la fecha del remate, no obre dentro del proceso la constancia de haberse
demandado ante el contencioso administrativo la resolucion que rechaza las excepciones y ordene seguir
adelante con la ejecucion, o la que se haya instaurado contra el titulo ejecutivo objeto cobro coactivo, pues en
tal evento no se dictara el auto de fijacion de fecha para remate, sino el de suspension del proceso de cobro
coactivo y, por ende, de la diligencia de remate.

Conforme lo dispone el articulo 839-2 del Estatuto Tributario, en esta materia se observaran las disposiciones
del Codigo General del Proceso, que regulan el embargo, secuestro y remate de bienes, o las normas que lo
modifiquen o deroguen.

En la providencia que fija fecha para el remate se indicara el dia, la hora y lugar en el que se llevaré a cabo la
diligencia; los bienes objeto de remate debidamente identificados y la base de la licitacion que corresponde.

Articulo 97. Publicacion del remate. Sera requisito indispensable, la publicacion de un aviso que anuncie el
remate al publico, se hard mediante la inclusion en un listado que se publicara por una sola vez en un peridédico
de amplia circulacion en la localidad, o en su defecto, en otro medio masivo de comunicacion que sefiale la
entidad Administrativa. El listado se publicara el dia domingo durante los diez (10) dias anteriores a la fecha
sefalada para el remate. La pagina del diario y la constancia auténtica del administrador de la emisora sobre
su transmision, se deben agregar al expediente antes del dia sefialado para el remate (CPG Art. 448 y Ss y/o
las normas que la regulen).

El funcionario ejecutor debera obtener un certificado de tradicion y libertad del inmueble, actualizado, con no
menos de cinco (5) dias de expedicion a la fecha prevista para el remate.

Tratdndose de remates de naves, se requiere ademas la fijacion de avisos visuales a la nave, en la capitania de
puerto de matricula, y en la capitania de puerto del lugar donde se halle la nave (C. Co., ARTICULO 1454).

Articulo 98. Audiencia de remate. Esta diligencia se realizara conforme a lo dispuesto en el articulo 452 del
Codigo General del Proceso y las normas que la regulen.

Llegados el dia y la hora para el remate el funcionario ejecutor o el encargado de realizarlo anunciara el
numero de sobres recibidos con anterioridad y a continuacion, exhortara a los presentes para que presenten
sus ofertas en sobre cerrado en dentro de la hora. El sobre debera contener, ademas de la oferta suscrita por el
interesado, el depdsito previsto en el articulo anterior, cuando fuere necesario. La oferta es irrevocable.

Transcurrida una hora desde el inicio de la audiencia, el funcionario ejecutor o el encargado de realizar la
subasta abrira los sobres y leera las ofertas que retinan los requisitos sefialados en el presente articulo. A
continuacion, adjudicara al mejor postor los bienes materia del remate. En caso de empate, el funcionario
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ejecutor invitara a los postores empatados que se encuentren presentes, para que, si lo consideran, incrementen
su oferta, y adjudicard al mejor postor. En caso de que ninglin postor incremente la oferta el bien sera
adjudicado al postor empatado que primero haya ofertado.

Los interesados podran alegar las irregularidades que puedan afectar la validez del remate hasta antes de la
adjudicacidn de los bienes.

En la misma diligencia se ordenar4 la devolucion de las sumas depositadas a quienes las consignaron dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes, excepto la que corresponda al rematante, que se reservara como garantia
de sus obligaciones para los fines del articulo siguiente. Igualmente, se ordenara en forma inmediata la
devolucion cuando por cualquier causa no se lleve a cabo el remate.

Sin embargo, quien sea Unico ejecutante o acreedor ejecutante de mejor derecho, podra rematar por cuenta de
su crédito los bienes materia de la subasta, sin necesidad de consignar el porcentaje, siempre que aquel
equivalga por lo menos al veinte por ciento (20%) del avaltio; en caso contrario consignara la diferencia.

Cuando el inmueble objeto de la diligencia se hubiere dividido en lotes, si para el pago al acreedor es suficiente
el precio obtenido por el remate de uno o algunos de ellos, la subasta se limitara a estos en el orden en que se
hayan formulado las ofertas.

Si al tiempo del remate la cosa rematada tiene el caracter de litigiosa, el rematante se tendra como cesionario
del derecho litigioso.

Efectuado el remate, se extendera un acta en que se hara constar:

1. La fecha y hora en que tuvo lugar la diligencia.

2. Designacion de las partes del proceso.

3. La identificacion de las dos ltimas ofertas que se hayan hecho y el nombre de los postores.

4. La designacion del rematante, la determinacion de los bienes rematados, y la procedencia del dominio del
ejecutado si se tratare de bienes sujetos a registro.

5. El precio del remate.

Si la licitacion quedare desierta por falta de postores, de ello se dejara constancia en el acta y se fijara nueva
fecha para la practica de una nueva diligencia de remate.

Articulo 99. Saneamiento de nulidades y aprobacion del remate. Las irregularidades que puedan afectar la
validez del remate, se consideraran saneadas sino se alegan antes de la adjudicacion.

CAPITULO XVII
TERMINACION Y ARCHIVO DEL PROCESO

Articulo 100. Terminacion del proceso. El funcionario ejecutor dara por terminado el proceso de cobro coactivo
por jurisdiccion administrativa y ordenara el archivo del expediente en los siguientes eventos:
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1-. Por el pago de la obligacién en cualquier etapa del proceso, hasta antes del remate, caso en el cual, el
funcionario ejecutor dictara auto de terminacion del proceso y dispondra la cancelacion de los embargos y
secuestros, si no hubiere embargo de remanente.

2-. Por revocatoria del titulo ejecutivo, lo cual puede suceder cuando el deudor ha solicitado por la via
administrativa la revocatoria del acto que sirvi6 de titulo ejecutivo y cuyo fallo es a su favor. En este evento,
el funcionario ejecutor procedera a terminar el proceso de cobro coactivo por revocatoria del titulo ejecutivo
que dio origen al mandamiento de pago, ordenando el levantamiento de las medidas cautelares y el archivo
del proceso.

3-. Por prosperar una excepcion en relacion con todas las obligaciones y los ejecutados objetos del proceso de
cobro coactivo, caso en el cual la terminacién del proceso se ordenard en la resolucion que resuelve las
excepciones.

4-. Por haber prosperado las excepciones de que trata el articulo 832 del estatuto tributario.

5-. Por encontrarse probados algunos de los hechos que dan origen a las excepciones, aunque estos no se
hubieren interpuesto, caso en el cual se dictard un auto de terminacién, que ademas de dar por terminado el
proceso, ordena el levantamiento de las medidas cautelares, el desglose de los documentos a que haya lugar,
el archivo del expediente y demas decisiones pertinentes. Este auto serd motivado y de €l se notificara al
deudor, dejandose claramente expuestas las razones de la terminacion.

6-. Por declaratoria de nulidad del titulo ejecutivo o de la resolucion que decidié desfavorablemente las
excepciones.

7-. Por prescripcion o remision. La resolucion que ordene la remision de obligaciones o su prescripcion,
ordenara igualmente la terminacion y archivo del proceso coactivo si lo hubiere, o el archivo de los titulos si
no se hubiere notificado el mandamiento de pago.

Articulo 101. Archivo de diligencias. Si se conforma expediente, pero no se notific el mandamiento de pago,
se concluird la gestion con un auto de archivo, que sera de “cimplase”. Ademas del archivo, en esta
providencia se resolveran todas las situaciones pendientes, como el levantamiento de medidas cautelares, de
las medidas de registro y demas decisiones que se consideren pertinentes, caso en el cual se comunicara el
auto a las entidades correspondientes y al deudor.

Articulo 102. Auto de terminacion y archivo del proceso. Iniciado proceso de cobro administrativo coactivo, y
se evidencia dentro del expediente que obra prueba que da lugar a la terminacion del proceso administrativo
de cobro coactivo se debe proferir resolucién ordenando la terminacion del proceso.

En la misma providencia se ordenara el levantamiento de los embargos que fueren procedentes, y el endoso y
entrega de los titulos ejecutivos que sobraren, y se decidiran todas las demas cuestiones que se encuentren
pendientes. En la misma providencia puede decretarse el archivo una vez cumplido el trdmite anterior.
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PARAGRAFO. —EI funcionario ejecutor debera verificar previo al levantamiento de medidas cautelares si
las hubiere, que no existan mas procesos u obligaciones en contra del deudor y/o que repose solicitud y
concesion de remanentes a otra entidad administrativa o de orden judicial.

CAPITULO XVIII
CENTRALES DE RIESGO, AUTORIZACION CONSULTA

Articulo 103. Definicidn. La ley de Habeas Data, se aplica a todos los datos personales financieros, crediticios,
comerciales y de servicios registrados en un banco de datos.

Es el derecho que otorga la facultad al titular de datos personales de exigir de las administradoras de esos
datos el acceso, inclusion, exclusion, correccion, adicion, actualizacion y certificacion de los datos, asi como
la limitacion en las posibilidades de su divulgacion, publicacion o cesion, de conformidad con los principios
que regulan el proceso de administracion de datos personales.

Articulo 104. Autorizacion. La autorizacion dada por el titular de la informacion cual debe ser previa, libre y
expresa, es requisito indispensable para que se incluya la informacion de los titulares en las bases de datos.
Sera obligacion de la fuente conservar copia o evidencia de la respectiva autorizacion.

Articulo 105. Convenios. La Secretaria de Transito y Transporte de Valledupar, podra realizar convenios con los
diferentes operadores de informacion financiera con el fin de coadyuvar con reportes de la informacion.

Articulo 106. Sancion por mora. El incumplimiento en el pago oportuno de las obligaciones a favor de la
Secretaria Transito y Transporte de Valledupar genera intereses moratorios desde la fecha en que debid
satisfacerse el crédito, hasta que tenga lugar el pago total del mismo, para lo cual seran tomadas las tasas
determinadas normativamente para cada obligacion.

Para la causacion de intereses por mora, se tendran en cuenta los plazos definidos a nivel normativo y/o en el
titulo ejecutivo para que los sancionados paguen las obligaciones, de forma tal que se generara la sancion por
mora desde el dia siguiente al cual venciod la oportunidad para el pago.

En materia de multas por infracciones al régimen de transito terrestre, conforme lo establece el numeral 3 del
articulo 136 de la Ley 769 de 2002, modificado por el Decreto 19 de 2012, el plazo para pago oportuno es de
veinte (20) dias habiles siguientes a la orden de comparendo, salvo en los casos en que sea rechazada la
comision de la conducta por parte del supuesto infractor, en cuyo caso estos se causaran a partir del dia
siguiente a la fecha en que quede en firme el acto administrativo que lo declard contraventor.

El plazo para el pago oportuno en los casos en que se realice la deteccion electronica de la infraccion se
incrementara en seis (6) dias habiles contados a partir del recibo de la comunicacion respectiva segun lo
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establece el inciso segundo del articulo 137 de la Ley 769 de 2002, en concordancia con el inciso 5 del articulo
135 ibidem.

El pago oportuno de las sanciones por violaciones al régimen de transporte publico automotor se debera hacer
dentro de los treinta (30) dias siguientes a la firmeza del acto administrativo, seglin lo sefiala el articulo 52 de
la Ley 336 de 1993.

CAPITULO XIX
OTRAS DISPOSICIONES

Articulo 107. Aspectos no regulados. En los aspectos compatibles y no contemplados en el presente reglamento,
se observard lo estipulado en el Estatuto Tributario, las disposiciones del Codigo General del Proceso y del
Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Articulo 108. Vigencia y derogatoria. El presente reglamento rige a partir de su publicacion y deroga en su
totalidad la RESOLUCION N°00314 DEL 24 DE SEPTIEMBRE DEL 2014 sus modificaciones y las demas
disposiciones que le sean contrarias.

Articulo 109. En firme. el presente reglamento remitase a la Oficina de Despacho del Municipio de Valledupar
para lo de ley.

Articulo 110. Remision. Remitir copia del presente reglamento a la Oficina de Sistemas del Municipio de
Valledupar y al area de sistema de la Secretaria De Transito y Transporte de Valledupar para lo pertinente en

la modificacion o parametrizacion del sistema misional.

Articulo 111. Revision y aprobacién: Adoptado mediante Resolucion No. 3673 de 04 de junio de 2024.

iy
Proyecto: Julio Armando Baute Ponce — Coordinador Coactivo  \weRaamfhn
Reviso: Ricardo Andrés Garcia Pefia — Director Juridico Q{4+ )
Aprobé: Alberto José Daza Sagbini - Secretario de Transito y Transporte del Municipio de Valledupar g
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